Apresentacao:

Esta carta foi criada para explicar, de forma clara e simples, como a Camara
Municipal de Cordeirdpolis funciona, quais servicos oferece e como voce
pode solicitar informacdes ou fazer manifestacoes. Ela esta baseada na:

e Lei Federal n® 12.527/2011 - que garante o direito de acesso a
informacao;

e Lei Federal n°® 13.460/2017 - que garante direitos aos usuarios dos
servicos publicos.

Nosso objetivo e facilitar o seu acesso a Camara.

* Seus Direitos Nosso compromisso
Voceé tem direito a: com voce

e Ser atendido com respeito e
P  Atender por ordem de

educacao;
: ! chegada;
« Receber informacdes claras e : ;
« Respeitar os prazos legais;
corretas;

» Garantir acessibilidade;

« Manter informacoes
atualizadas;

» Usar linguagem simples e clara.

 Acessar documentos publicos;

« Fazer reclamacoes, elogios,
sugestdes e denuncias;

« Acompanhar seus pedidos;

« Receber resposta dentro do
prazo legal,;

 Participar e fiscalizar os
trabalhos da Camara.

+ | Participe!

Voceé pode:
e Assistir as sessoes;
e Acompanhar as transmissoes pelo youtube ou redes sociais;
e Apresentar sugestoes;
e Conversar com os Vereadores;
 Avaliar os servicos prestados.

A Camara € a casa do povo. Sua participacao é fundamental.



& Estrutura e Funcoes da
Camara Municipal de Cordeiropolis

O que a Camara faz? Servicos Administrativos

o Cria e vota leis do Municipio; Gestao de servidores;

e Fiscaliza o trabalho da Controle financeiro e
Prefeitura; contabil;

e Realiza sessoes aberta ao Organizacao de documentos; §
publico; LicitacOes e contratos; :

e Analisa projetos e propostas; Manutencao do prédio e

e Atende os cidadaos por meio sistemas;
dos Vereadores e setores Divulgacao de informacgoes
administrativos. no site e redes sociais.

Como a Camara funciona para atender vocé

Conforme a Resolucao n® 6 /2025, a Camara Municipal
esta organizada para garantir eficiéncia, legalidade e
transparéncia.

A seguir, vocé conhecera, de forma resumida, as atribuicoes de

cada setor, seus responsaveis e as formas de contato.



Como a Camara funciona para atender voce?

> Mesa DII’EtOI'EI / Responsaveis: Presidente, 1° Secretarlo 29 Secretario |

i
|
O que faz: Responsavel pela direcdo administrativa e funcionamento da |
Camara Municipal, conforme regimento Interno. J

// Responsavel: Presidente
e-mail: presidencia@camaracordeiropolis.sp.gov.br

O que faz: Coordena e dirige os trabalhos da Camara; representa
institucionalmente o Poder Legislativo; supervisiona a administracao geral;
garante o funcionamento das atividades legislativas e administrativas. |

e —

"

" 0 que faz: Representam a popula¢do e atendem suas demandas; apresentam e
votam projetos de lei, conforme a Lei Organica e Regimento Interno; analisam
e votam Projetos do Executivos; fiscalizam as acoes do Executivo.

> Assessoria da Presidencia e de Vereadores //

¢ 0 que faz: Presta apoio aos Vereadores no exercicio do mandato; auxiliam na
elaboracao e analise de proposituras; organizam agendas e atendlmentos,
recebem e encaminham demandas da populacao.
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€rna / Responsavel: Wagner B.O. Baldo
e-mail: controle.interno@camaracordeiropolis.sp.gov.br

O que faz: Fiscaliza e controla o uso dos recursos publicos. realiza auditorias
internas; emite relatdérios e pareceres; analisa contrato e licitacdes; avalia a
le- galidade dos atos administrativos. Garante que todas as a¢oes da Camara
estejam em conformidade com a lei.

6 » Coordenadoria Legislativa. Responsavel: Coordenador Legislativo

e-mail: coordenadolegislativo@camaracordeiropolis.sp.gov.br

O que faz: Gerencia aos programas da Escola do Legislativo, Procuradoria da
Mulher e Camara Participativa; monitora e relata resultados das acodes
legisla-ttivas para garantir a eficiéncia dos servicos prestados. Auxilia a
Diretoria Geral.

Escola do Legislativo [ Responsaveis: Diretoria e Coordenadoria
e-mail: escoladolegislativo@camaracordeiropolis.sp.gov.br

O que faz: Promove cursos; palestras e capacitacoes para servidores e
populacdo; desenvolve projetos de cidadania e nocoes de politica, divulga o
funcionamento do Poder Legislativo.
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Como a Camara funciona para atender vocé?

-

Responsavel: Diretoria Juridica
e-mail: juridico@camaracordeiropolis.sp.gov.br

O que faz: Presta assessoria juridica a Camara e aos Vereadores; analisa
proposicoes, contratos e convéncios; supervisiona pareceres e processos
administrativos;garante a legalidade dos atos legislativos e administrativos.

o

Responsavel: Diretoria Geral
e-mail: diretoriageral@camaracordeiropolis.sp.gov.br

O que faz: Supervisiona, coordena e gerencia todas as atividades,
administrativas e legislativas da Camara;.administra o orcamento e define
prioridades; assessora a Mesa Diretora e a Presidéncia; supervisiona os demais
setores e garante o cumprimento das metas e objetivos institucionais.

Coordenador de Comunicacao Responsavel: Comunicaco

e-mail: comumcacao@camaracordelropohs sp.gov.br
O que faz: Divulga as atividades da Camara para a populac¢do; gerencia o site

oficial e redes sociais; transmite as sessOes e eventos legislativos; produz
conteado jornalistico e materiais de comunicacao; coordena o cerimonial das
sessoes e solenidades institucionais.

o

Tecnologia da Informacao (TI) *’ Responsavel: Setor de T.I.

O que faz: Realiza a manutencdao de sistemas e redes; presta suporte
tecnolégico e de dados. qi d

=

Responsavel: Setor de R.H.
e-mail: rh@camaracordeiropolis.sp.gov.br

Gestdo de Pessoas //

O que faz: Realiza a gestao de servidores, assessores e vereadores; cuida da
| folha de pagamento, férias e direitos funcionais; promove treinamentos e
—3 capacitacdes.. j

Responsavel Marlos F. Lopes
e-mail: contabilidadecmc@camaracordeiropolis.sp.gov.br

Gestao Financeira /|

O que faz: Controla o orcamento, a contabilidade e os pagamentos; administra |
a tesouraria; elabora relatorios de prestacao de contas; assegura a
transparéncia e responsabilidade na aplicacao dos recursos publicos.

»

Gestao de Suprimentos, Patrimonio, Contratos e Licitacoes (Compras)

" Responsavel: Luiz H.T.Nicolai e-mail:compras@camaracordeiropolis.sp.gov.br

= O quefaz: Realiza os processos de compra e contrata¢do de servigos; garante
~ que as aquisi¢oes sigam a lei, buscando sempre o melhor pre¢o e qualidade;
"~ conduz processos licitatdrios e controla bens patrimoniais.




- Como a Camara funciona para atender vocé?

Divisao Setor Administrativo e Frota

" 0 que faz: Realiza manutencao predial; cuida da conservacao do veiculo oficial;
executa servicos de limpeza; copa e apoio em geral; da suporte as atividades
_ administrativas e garante infraestrutura necessaria para o trabalho legislativo.

.‘. o — e — e ————————— —
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1 » Divisao do Legislativo llf Responsaveis: Paulo C. Tamiazo

e-mail: analista.legislativo@camaracordeiropolis.sp.gov.br
Carlos R.F. Amaral F° e-mail: assistente.legislativo@camaracordeiropolis.sp.gov.br

!

- O que faz: Organiza e acompanha as sessoes legislativas; controla a tramitacdo de
~ proposicoes; elabora atas e registra votacdes; apoia Vereadores e assessores nas
atividades parlamentares.

y an.fcmn%zg/zé
Responsaveis: Maria de L.V.Cordeiro e Valquiria C.Rodrigues
e-mail: protocolo@camaracordeiropolis.sp.gov.br

O que faz: Recebe e protocola documentos internos e externos; organiza e
arquiva processos e documentos; conserva o acervo, inclusive historico; presta
informacGes e garante acesso aos documentos publicos.

HORARIO DE ATENDIMENTO: 8:00 as 16:00

1 8 > SIC - Servico de Informacao ao Cidadao ; " conf. LC n°23/26 :

Responsaveis: Maria de L.V.Cordeiro e Valquiria C.Rodrigues
e-mail: protocolo@camaracordeiropolis.sp.gov.br

HORARIO DE ATENDIMENTO: 8:00 as 16:00 1

Responsaveis: Marconi F. Anecleto e Valquiria C.Rodrigues
e-mail: ouvidoria@camaracordeiropolis.sp.gov.br

(Portaria n®6/26)

" 0 que faz: Recebe e analisa reclamacées, sugestoes, elogios e denuncias;

~ encaminha as demandas aos setores responsaveis; acompanha as providéncias;
- responde ao cidad3o com clareza e dentro do prazo legal.

e - PRAZO DE RESPOSTA: até 30 dias, podendo ser prorrogado por mais 30 dias.

HORARIO DE ATENDIMENTO: 8:00 as 15:00 J




PARTICIPE DA SUA CAMARA!
Cordeiropolis mais forte por vocé.

1. ACOMPANHE AS e
_ | SESSOES PLENARIAS.

N Vem pra Camara! Conheca 0s projetos, as
| discussoes e as decisoes que impactam sua
| vida. Trabalho Legislativo transparente.

TERCAS-FEIRAS AS 19H

1 - ASSISTA ONLINE E PRESENCIALMENTE.

s
QUAL A DIFERENCA? )
SIC - SERVICO DE
OUVIDORIA INFORMA go
Para Reclamacgoes, AO CIDADAO
Denuncias, Sugestoes, Para solicitar informacoes
Elogios e Solicitacoes e documentos publicos,

Lei de Acesso a Informacgao

I3 [@) ) FIQUE POR DENTRO NAS REDES SOCIAIS

Acompanhe pautas, noticias e transmissoes ao Vivo.

ACESSE O PORTAL DA TRANSPARENCIA
www.camaracordeiropolis.sp.gov.br

URNA DE SATISFAGAO, %
SUGESTOES E RECLAMAGCOES

DEIXE SUA OPINIAO )
AQUI NA RECEPCAO!

Avalie nosso atendimento e
ajude-nos a melhorar.
Sua voz conta

PRESENCIALMENTE:
Rua Carlos Gomes, 999 -
Jardim Jafet

Sua participacao constroi uma Cordeiropolis melhor!




FALE
CONOSCO

S TENDIMENTO FF::ESEN«:nufffWMﬂ

'l Rua Carlos Gomes, 999 - Jardim Jafet -
CDI’dEII’D]]-DhE,-"EP gl |

-

""‘-‘ui.-.

(19) 3546-9090

HORARIO DE ATENDIMENTO:

8h as 17h
SEGUNDA A SEXTA

ATENDIMENTO ONLINE:

Fortal oficial: www.camaracordeiropolis.sp.gov.br

E-MAIL:
camaramc@camaracordeiropolis.sp.gov.br

REDES:

* (@camaracordeiropolis
@eamaradecordeiropolis

f Camara Municipal de Cordeiropolis
Camara Mun de Cordeirdpolis
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