CAMARA MUNICIPAL DE CORDEIROPOLIS
Edificio Dr. Cassio dek Freitas Levy ~

PREGAO ELETRONICO N° 01/2025
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 98/2025
EDITAL N° 01/2025

A CAMARA MUNICIPAL DE CORDEIROPOLIS, Estado de S3o Paulo, pessoa juridica de
direito publico, devidamente cadastrada no CNPJ/MF sob o n° 00.600.371/0001-04, por
intermédio do seu presidente, PAULO CESAR MORAIS DE OLIVEIRA, torna publico para
conhecimento dos interessados a realizacdo do procedimento licitatdrio, na modalidade
PREGAO ELETRONICO, do tipo "MENOR PRECO GLOBAL", nos termos da Lei n°
14.133, de 01 de abril de 2021, da Lei Complementar n°® 123, de 14 de dezembro de 2006

e as exigéncias estabelecidas neste Edital.

RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS: Até as 13h30min do dia 10 de julho 2025.
INICIO DA SESSAO DE DISPUTA DE PRECOS: 14h00min do dia 10 de julho 2025.

PRECO ESTIMADO: O valor total para as contratacbes estd estimado em R$ 157.466,67
(cento e cinquenta e sete mil quatrocentos e sessenta e seis reais e sessenta e

sete centavos).

REFERENCIA DE TEMPO: Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a

sessdo publica observardo, obrigatoriamente, o horario de Brasilia — DF.

ENDERECO: A sessdo publica dar-se-a por meio de Sistema Eletronico no Portal de

Licitacbes no enderego http://comprasbr.com.br, conforme datas e horarios acima. N&o

havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacao do
certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia
util subsequente, desde que ndo haja comunicacdo da Camara Municipal de Cordeirdpolis

em contrario.

PREAMBULO

1. DO OBJETO;

2. DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS;

3. DAS CONDICOES DE PARTICIPAGCAO;

4, DO CREDENCIAMENTO NO SISTEMA DE LICITACOES “COMPRASBR":
5. DO REGULAMENTO OPERACIONAL DO CERTAME;

6. DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTOS;

7. DO PREENCHIMENTO E DA APRESENTACAO DA PROPOSTA;
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8. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO DE
LANCES;

9. DO JULGAMENTO;
10. DA HABILITACAO;

11. DOS RECURSOS;

12. DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA;

13. DA ABERTURA DA SESSAO PUBLICA;

14. DA ADJUDICAGAO E DA HOMOLOGACAO;

15. DA CONTRATACAO;

16. DO REAJUSTAMENTO EM SENTIDO GERAL;

17. DA ENTREGA DOS PRODUTOS E DA FISCALIZAGCAO;

18. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA;
19. DO PAGAMENTO;

20. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS;

21. DAS DISPOSICOES GERAIS;

22. DO FORO;

23. DOS ANEXOS QUE INTEGRAM O PRESENTE EDITAL.

1 DO OBJETO:

1.1 O objeto da presente licitacdo visa a contratacdo de empresa especializada para
fornecimento de servicos de sistemas de gestao documental e disponibilizacdao de
dados na internet. Devera estar incluso sua instalacao, licenca de uso por tempo
determinado, suporte, customizacado, atualizacdo e hospedagem para a Camara
Municipal de Cordeirépolis, conforme especificacbes e quantidades discriminadas em

Edital e seus anexos.

1.2 A licitacdo sera realizada em lote Unico com valor global.

2 DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS:

2.1 As despesas deste contrato correrdo por conta dos recursos das dotacdes
01.031.2000.2050.0000.3.3.90.40.16 - SERVICOS DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO
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E COMUNICAGCAO - LOCACAO DE SOFTWARE consignadas no orcamento vigente da

Camara, suplementadas se necessario.

3 DAS CONDIGCOES DE PARTICIPAGAO:

3.1 Poderdo participar desta licitagdo todas e quaisquer empresas ou sociedades,
regularmente estabelecidas no Pais, comprovadas através de documentos de registros ou
autorizacOes legais, que sejam especializadas e credenciadas no objeto desta licitagdo e
que satisfagcam todas as exigéncias, especificacdes e normas contidas neste Edital e seus

Anexos.

3.1.1 Consideram-se Microempresas (ME), Empresas de Pequeno Porte (EPP) e
Microempreendedor Individual (MEI) aptos a participagdo no presente certame, aqueles

que preenchem os requisitos do art. 3.9, da Lei Complementar Federal n.© 123/2006.

3.2 Nao poderao participar desta licitagdo os interessados:

a) Pessoa fisica;
b) Que ndo atendam as condicdes deste Edital e seu(s) anexo(s);
c) Consorcio de empresas ou grupos de empresas, quaisquer que sejam sua

forma de constituicdo, sejam controladoras, coligadas ou subsidiarias;

d) Que estejam sob faléncia, concurso de credores, concordata ou em processo
de dissolucao ou liquidacao, exceto quando a participacdao for amparada em certidao

expedida pelo distribuidor da sede do licitante.

e) Estrangeiros que nao tenham representacdao legal no Brasil com poderes

expressos para receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente;

f) Empresa que tenha sido declarada inidonea por 6rgdo ou entidade da
administracdo publica direta ou indireta, federal, estadual, municipal ou Distrito
Federal ou que esteja cumprindo periodo de suspensao no ambito da administracdo

municipal;

g) Que se enquadrem nas vedagdes previstas no artigo 14 da Lei n°® 14.133,
de 2021;

h) Empresas que possuam entre seus socios, servidor publico da Camara

Municipal de Cordeirdpolis;
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4 DO CREDENCIAMENTO NO SISTEMA “LICITACAO COMPRAS BR":

4.1 Como condicdo especifica para participacdo do pregdo por meio eletrénico é
necessario, previamente, o credenciamento de usuario pelos licitantes, que sera realizado

através do site www.comprasbr.com.br.

4.2 O licitante devera estar credenciado, de forma direta ou através de empresas
associadas ao sistema de Pregdo Eletrénico, até no minimo 01h (uma hora) antes do

horario fixado no edital para o recebimento das propostas.

4.3 O cadastramento do licitante devera ser requerido e acompanhado dos seguintes

documentos, sem prejuizo de demais solicitados pelo sistema:

a) Instrumento particular de mandato outorgando a corretora associada, por

meio de seu operador devidamente credenciado junto ao sistema, poderes
especificos de sua representacdo no pregdo, conforme modelo fornecido pela
plataforma de licitagdes COMPRAS BR;

b) Declaracdo de seu pleno conhecimento, de aceitacdo e de atendimento as

exigéncias de habilitacdo previstas no Edital, conforme modelo fornecido pelo
COMPRAS BR;

c) Especificacdes do objeto da licitacdo em conformidade com edital e com o

Termo de Referéncia, constando prego, marca e modelo (se for o caso) e em caso de

itens especificos mediante solicitacdo do pregoeiro no icone ARQ, insercdo de
catalogos do fabricante. A empresa participante do certame ndo deve ser

identificada.

4.4 As pessoas juridicas ou firmas individuais interessadas deverdo nomear através do
instrumento de mandato, com firma reconhecida, operador devidamente credenciado em
qualquer empresa associada ao sistema de Pregdo Eletronico, atribuindo poderes para
formular lances de precos e praticar todos os demais atos e operagbes no site:

www.comprasbr.com.br.

4.5 A participacdo do licitante no pregdo eletronico se dara por meio de participacao
direta ou através de empresas associadas ao sistema Compras BR, a qual devera
manifestar, por meio de seu operador designado, em campo préprio do sistema, pleno

conhecimento, aceitagdo e atendimento as exigéncias de habilitagdo previstas no Edital.

Rua Carlos Gomes, 999 - Jardim Jaffet - Cordeirépolis/SP - CEP 13490-970



http://www.comprasbr.com.br/
http://www.comprasbr.com.br/

CAMARA MUNICIPAL DE CORDEIROPOLIS
Edificio Dr. Cassio dek Freitas Levy ~

4.6 O acesso do operador ao pregdo, para efeito de encaminhamento de proposta de
preco e lances sucessivos de precos, em nome do licitante, somente se dara mediante

prévia definicdo de senha privativa.

4.7 A chave de identificacdo e a senha dos operadores poderdo ser utilizadas em
qualquer pregdo eletronico, salvo quando canceladas por solicitagdo do credenciado ou por
iniciativa da Plataforma COMPRAS BR.

4.8 Cabera ao licitante acompanhar as operagdoes no sistema eletrénico durante a
sessdo publica do pregdo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios
diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua

desconexado.

4.9 E de exclusiva responsabilidade do usudrio o sigilo da senha, bem como seu uso em
qualquer transacao efetuada diretamente ou por seu representante, nao cabendo a
Plataforma COMPRAS BR a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso

indevido da senha, ainda que por terceiros.

4.10 O credenciamento do licitante ou de seu representante legal junto ao sistema
eletronico implica a responsabilidade legal pelos atos praticados e a presuncdo de

capacidade técnica para realizacdo das transacbes inerentes ao pregdo eletronico.

4.11 O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes efetuadas
em seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive
os atos praticados diretamente ou por seu representante, sendo excluida a
responsabilidade do provedor do sistema ou da Camara Municipal de Cordeirépolis por
eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por

terceiros.

5 DO REGULAMENTO OPERACIONAL DO CERTAME:

5.1 O certame sera conduzido pelo Pregoeiro Ritchelhe Ari Aparecido Dainese Guarda,
com o auxilio da equipe de apoio composta pelos servidores Carlos Roberto Ferraz do
Amaral Filho e Paulo Cesar Tamiazo, nomeados pela Portaria 22/2025, que tera, em

especial, as seguintes atribuicoes:

a) Conduzir a sessdo publica;

b) Receber, examinar e decidir as impugnagdes e os pedidos de
esclarecimentos ao edital e aos anexos, além de poder requisitar subsidios formais
aos responsaveis pela elaboracdo desses documentos;

c) Acompanhar os trabalhos da equipe de apoio;
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d) Responder as questdes formuladas pelos fornecedores, relativas ao certame;
e) Abrir as propostas de precos;

f) Analisar a aceitabilidade e conformidade das propostas;

g) Desclassificar propostas indicando os motivos;

h) Conduzir os procedimentos relativos aos lances e a escolha da proposta do

lance de menor preco;

i) Verificar a habilitacdo do proponente classificado em primeiro lugar;

j) Declarar o vencedor;

k) Receber, examinar e decidir sobre a pertinéncia dos recursos;

1) Elaborar a ata da sessdo;

m) Encaminhar o processo a autoridade superior para homologar e autorizar a
contratacdo;

n) Abrir processo administrativo para apuracéo de irregularidades visando a

aplicacdo de penalidades previstas na legislacdo.

6 DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTOS:

6.1 Até 03 (trés) dias Uteis antes da data designada para a abertura da sessdo
publica, qualquer pessoa podera impugnar este Edital, conforme previsto no art. 164,
da Lei n® 14.133/2021.

6.2 A impugnacdo podera ser realizada por forma eletrénica, pelo e-mail

compras@camaracordeiropolis.sp.gov.br ou por peticdo protocolada no prédio da sede da

Camara Municipal de Cordeirdpolis, sito a Rua Carlos Gomes, 999 - Jardim Jafet -

Cordeirdpolis/SP em horario de expediente (08h00min as 17h00min).

6.3 A resposta a impugnacdo ou ao pedido de esclarecimento serd divulgada no sitio

eletronico site: www.comprasbr.com.br, no prazo de até 03 (trés) dias Uteis, limitado ao

ultimo dia util anterior a data da abertura do certame.

6.4 Acolhida a impugnacao, sera definida e publicada nova data para a realizacdo do

certame.
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6.4.1 A concessdo de efeito suspensivo a impugnacao é medida excepcional e devera ser

motivada pelo pregoeiro, nos autos do processo de licitagao.

6.5 Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatério deverao ser
enviados ao Pregoeiro no prazo de até 3 (trés) dias uteis, limitado ao ultimo dia util
anterior a data da abertura do certame, exclusivamente por meio eletrénico via internet,

no e-mail compras@camaracordeiropolis.sp.gov.br.

6.6 O pregoeiro respondera aos pedidos de esclarecimentos no prazo de 02 (dois) dias
Uteis, contado da data de recebimento do pedido, e podera requisitar subsidios formais
aos responsaveis pela elaboracdo do edital e seus anexos, bem como assessoramento do

setor juridico para dirimir duvidas e subsidia-las com as informagdes necessarias.

7 DO PREENCHIMENTO E DA APRESENTACAO DA PROPOSTA:

7.1 O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema

eletronico, dos seguintes campos:

a) Quantidade;
b) Valor unitario;
c) Valor Total;
d) Marca, fabricante.
7.1.1 O proponente devera elaborar ainda a sua proposta de precos expressando

os valores em moeda nacional - reais e centavos, em duas casas decimais, ficando

esclarecido que ndo serdao admitidas propostas alternativas.
7.2 Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

7.3 Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta

ou indiretamente no fornecimento dos bens.

7.4 Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdao de
exclusiva responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer

alteragao, sob alegacao de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

7.5 O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar

da data de sua apresentagao.
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7.6 E VEDADA A IDENTIFICACAO DOS PROPONENTES LICITANTES NO
SISTEMA, NAS FICHAS TECNICAS OU DOCUMENTOS, ANTES DO TERMINO DA
FASE COMPETITIVA DO PREGAO.

7.7 Nao se admitird proposta elaborada em desacordo com os termos deste Edital, ou
que apresentar precos global ou unitario inexequiveis, simbdlicos, irrisdrios ou de valor
zero, incompativeis com os precos de insumos e saldrios de mercado acrescido dos

respectivos encargos.

7.7.1 A Administracdo podera realizar diligéncias para aferir a exequibilidade das

propostas ou exigir dos licitantes que ela seja demonstrada (art. 59, § 2°).

7.8 Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema, proposta com a
descricdo do objeto ofertado e o prego, até a data e o horario estabelecidos para abertura
da sessdo publica, quando, entdo, encerrar-se-a automaticamente a etapa de envio dessa

documentacao.

7.9 O envio da proposta, bem como documentos de habilitacdo exigidos neste Edital,

ocorrera por meio de chave de acesso e senha.

7.10 As Microempresas, Empresas de Pequeno Porte e o Microempresario Individual
deverdao encaminhar a documentacao de habilitacdo, ainda que haja alguma restricdo de
regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, § 1° da LC n° 123, de 2006.

7.10.1 A microempresa ou empresa de pequeno porte, além da apresentacdo da
declaragcdo para fins de habilitacdo, devera, quando do cadastramento da proposta
inicial de preco a ser digitado no sistema, verificar nos dados cadastrais se assinalou o
regime ME/EPP no sistema conforme o seu regime de tributacdo para fazer valer o
direito de prioridade do desempate — Art. 44 e 45 da LC 123/2006.

7.11 Incumbird ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletronico durante a
sessdo publica do Pregdo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios,
diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua

desconexao.

7.12 Até a abertura da sessdo publica, os licitantes poderdo retirar ou substituir a

proposta e os documentos de habilitagao anteriormente inseridos no sistema.

7.13 Nao sera estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificacdo entre as
propostas apresentadas, o que somente ocorrera apods a realizacdo dos procedimentos de
negociagao e julgamento da proposta.
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7.14 Os documentos que compdem a proposta e a habilitagdo do licitante melhor
classificado somente serdo disponibilizados para avaliagdo do pregoeiro e para acesso

publico apds o encerramento do envio de lances.

8 DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E
FORMULAGAO DE LANCES:

8.1 A abertura da presente licitagdo dar-se-a em sessao publica, por meio de sistema

eletronico, na data, horario e local, indicados neste Edital.

8.2 O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando desde logo
aquelas que nao estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital,
contenham vicios insanaveis ou ndo apresentem as especificacbes técnicas exigidas no

Termo de Referéncia.
8.2.1 Também sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.

8.3 A desclassificacdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com

acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

8.3.1 A ndo desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo

em sentido contrario, levado a efeito na fase de aceitacdo.

8.4 O sistema ordenarda automaticamente as propostas classificadas, sendo que

somente estas participardo da fase de lances.

8.5 O sistema disponibilizara campo proprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro

e os licitantes.

8.6 Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdao encaminhar lances
exclusivamente por meio do sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu

recebimento e do valor consignado no registro.
8.6.1 O lance devera ser ofertado pelo valor global do lote.
8.6.2 A disputa pode ocorrer de forma simultanea ou sequencial.

8.7 Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos e/ou intermediarios, observando o

horario fixado para abertura da sessdo e as regras estabelecidas no Edital.

8.8 O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao ultimo por ele

ofertado e registrado pelo sistema.
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8.9 O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que
incidird tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em relacdo a proposta que
cobrir a melhor oferta serd de 1% (um por cento) ou outro a critério de escolha do

Pregoeiro no momento do certame.

8.10 Serad adotado para o envio de lances no pregdo eletrénico o modo de disputa
“aberto”, em que os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com

prorrogacoes.

8.11 A etapa de lances da sessao publica tera duragdo de 10 (dez) minutos e, apds isso,
sera prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos

dois minutos do periodo de duracdo da sessao publica.

8.12 A prorrogagdao automatica da etapa de lances, de que trata o item anterior, sera de
02 (dois) minutos e ocorrerd sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse

periodo de prorrogacao, inclusive no caso de lances intermediarios.

8.13 A desisténcia em apresentar lance, quando convocada pelo Pregoeiro, implicara a

exclusdo da licitante da etapa de lances verbais e na manutencgdo da sua ultima oferta, ou
constante na sua proposta original ou do Ultimo lance oferecido, para efeito de ordenacdo

das propostas.

8.14 Nao serdo aceitos 02 (dois) ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele

que for recebido e registrado em primeiro lugar.

8.15 Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo

real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificacdo do licitante.

8.16 No caso de desconexdao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do
Pregdo, o sistema eletronico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepcgdo

dos lances.

8.17 Quando a desconexdo do sistema eletrénico para o pregoeiro persistir por tempo
superior a 10 (dez) minutos, a sessdo publica sera suspensa e reiniciada somente depois
de decorridas 24h (vinte e quatro horas) da comunicacdao do fato pelo Pregoeiro aos

participantes, no sitio eletrénico utilizado para divulgacao.

8.18 Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a fase

competitiva encerrar-se-a automaticamente.
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8.19 Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogacao automatica pelo sistema,
facultard ao pregoeiro, assessorado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o

reinicio da fase de lances, em prol da consecucao do melhor preco.

8.20 O Critério de julgamento adotado sera o "MENOR PRECO GLOBAL”, conforme

definido neste Edital e seus anexos.
8.21 Caso o licitante ndo apresente lances, concorrerd com o valor de sua proposta.

8.22 Dos beneficios ao tratamento diferenciado aos pequenos negécios

conforme a Lei Complementar n° 123/2006 e alteracoes:

8.23 Para os itens e cotas exclusivas para Microempreendedores Individuais - MEI,

Microempresas - ME, Empresas de Pequeno Porte - EPP:

8.24 A ordem de apresentacdo pelos licitantes € utilizada como um dos critérios de
classificagdo, de maneira que sé podera haver empate entre propostas iguais (ndo

seguidas de lances).

8.24.1 Em caso de empate entre duas ou mais propostas, serao utilizados os

seguintes critérios de desempate, nesta ordem:

I. Disputa final, hipotese em que os licitantes empatados poderdao apresentar nova

proposta em ato continuo a classificagdo;

II. Avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverdo
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de

cumprimento de obrigacdes previstos nesta Lei;

III. Desenvolvimento pelo licitante de acdes de equidade entre homens e mulheres no

ambiente de trabalho, conforme regulamento;

IV. Desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientacdes

dos érgdos de controle.

8.25 Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, o pregoeiro devera
encaminhar, pelo sistema eletronico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o
melhor precgo, para que seja obtida melhor proposta, vedada a negociagdo em condigOes

diferentes das previstas neste Edital.

8.26 A negociagdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos

demais licitantes.
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8.27 Apds a negociacdo do preco, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitacdo e julgamento
da proposta.

9 DO JULGAMENTO:

9.1 Encerrada a etapa de negociagao, o pregoeiro examinara a proposta classificada em
primeiro lugar quanto a adequacao ao objeto e a compatibilidade do preco em relagéo ao
maximo estipulado para contratacdo neste Edital e em seus anexos e verificara a

habilitacdo do licitante conforme disposicdes do edital.

9.2 O pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 2 (duas)

horas, prorrogavel por igual periodo, que envie os documentos de habilitacdo por

meio _do sistema, em formato digital, juntamente com a proposta readequada ao

ultimo lance ofertado ou apds a negociacdo realizada nos termos do item 12.1 deste

edital.
9.2.1 Apdés a entrega dos documentos para habilitagdo, ndo serda permitida a
substituicdo ou a apresentacao de novos documentos, salvo em sede de diligencia, nos
termos do art. 64 da Lei 14.133/2021 para complementacao.

9.2.2 Dentre os documentos passiveis de complementacdo, poderd ser requisitado ao

licitante melhor classificado prospecto, folder, portfdlio, dentre outros, quando

necessarios a confirmacdo dagueles exigidos neste Edital e j& apresentados.

9.2.3 Apo6s o envio da proposta readequada, o pregoeiro iniciara a fase de

aceitacdo e julgamento da proposta.

9.3 A negociacdo podera ser feita com os demais licitantes, sequndo a ordem de
classificacdo inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apds a
negociacdo, for desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do preco
maximo definido pela Administragao.

9.4 Serdo desclassificadas as propostas que:
I. Contiverem vicios insanaveis;
II. N3o obedecerem as especificacdes técnicas pormenorizadas no edital;

III. Apresentarem precos inexequiveis ou permanecerem acima do orcamento estimado
para a contratacgdo;

IV. Nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao;
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a. Considera-se inexequivel a proposta que apresente precos global ou
unitarios simbdlicos, irrisorios ou de valor zero, incompativeis com os precos dos
insumos e salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o
ato convocatorio da licitagdo ndo tenha estabelecido limites minimos, exceto
quando se referirem a materiais e instalacbes de propriedade do proprio licitante,

para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracao.

9.5 Qualquer interessado, bem como a administracao, podera requerer que se realizem
diligéncias para aferir a exequibilidade e a legalidade das propostas, devendo apresentar

as provas ou os indicios que fundamentam a suspeita.

9.5.1 Na hipétese de necessidade de suspensdo da sessdo publica para a
realizacdo de diligéncias, com vistas ao saneamento das propostas, a sessdo publica
somente podera ser reiniciada mediante aviso prévio no sistema com, no minimo, 24h

(vinte e quatro horas) de antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em ata.

9.6 Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinara a

proposta ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagao.

9.7 Havendo necessidade, o Pregoeiro suspendera a sessdo, informando no “chat” a

nova data e horario para a sua continuidade.

9.8 O Pregoeiro podera encaminhar, por meio do sistema eletrénico, contraproposta ao
licitante que apresentou o lance mais vantajoso, com o fim de negociar a obtencdo de

melhor preco, vedada a negociacdao em condicOes diversas das previstas neste Edital.

9.8.1 Também nas hipdteses em que o Pregoeiro ndo aceitar a proposta e passar

a subsequente, podera negociar com o licitante para que seja obtido preco melhor.

9.8.2 A negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser

acompanhada pelos demais licitantes.

9.9 Encerrada a andlise quanto a aceitacdo da proposta, o pregoeiro verificara a

habilitacao do licitante, observado o disposto neste Edital.

10 DA HABILITAGAO:

10.1 Como condicdo prévia ao exame da documentacdo de habilitacdo do licitante
detentor da proposta classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificara o eventual
descumprimento das condicbes de participacdo, especialmente quanto a existéncia de
sancao que impeca a participacao no certame ou a futura contratacao, mediante consulta

nos seguintes sitios eletrénicos:
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- Consultas Consolidadas de Pessoas Juridicas do Tribunal de Contas da Unido
(https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/)

- Tribunal de Contas do Estado de Sao
Paulo(https://www4.tce.sp.gov.br/apenados/publico/# /publicas/impedimento)

- SICAF (https:/ /www3.comprasnet.gov.br/sicaf-
web/public/pages/consultas/consultarRestricaoContratarAdministracaoPublica.j
sf)

10.1.1 A consulta ao cadastro serd realizada em nome da empresa licitante e
também de seu sdcio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, que
prevé, dentre as sancgdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade
administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio

de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

10.1.2 Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude

por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

10.1.2.1 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas

de fornecimento similares, dentre outros.

10.1.2.2 O licitante sera convocado para manifestacdo previamente a sua

desclassificacdo.

10.1.2.3 Constatada a existéncia de sancgdo, o Pregoeiro reputara o licitante

inabilitado, por falta de condicao de participacao.

10.1.2.4 No caso de inabilitacdo, havera nova verificagdo, pelo sistema, da eventual
ocorréncia do empate ficto, previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n° 123,
de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida para aceitacdo da proposta

subsequente.

10.2 Nao serdao aceitos documentos de habilitaggo com indicagao de CNPJ/CPF

diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

10.2.1 Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdao estar em nome da

matriz, e se o licitante for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial,
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exceto aqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem

emitidos somente em nome da matriz.

10.2.2 Serdo aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferencas de
numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a

centralizagao do recolhimento dessas contribuigdes.

10.3 Ressalvado o disposto no item 7.13, os licitantes deverao disponibilizar, nos termos

deste Edital, a documentacao relacionada nos itens a seguir, para fins de habilitagdo:

10.3.1Documentos relativos 3 HABILITACAO JURIDICA:

10.3.1.1 Cédula de identidade do socio (s) da empresa ou do empresario

individual;

10.3.1.2 No caso de empresa individual, o licitante devera apresentar o Registro

Comercial, podendo ser substituido por certiddo simplificada expedida pela junta

comercial da sede do licitante, ou;

10.3.1.3 Em se tratando de sociedades comerciais, o licitante deverad apresentar o

Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado,

ou;

10.3.1.4 No caso de sociedades por acdes, o licitante devera apresentar o Ato

constitutivo e alteracdes, acompanhados de documentos de eleicdo de seus
administradores e respectivas alteragoes, se houver, podendo ser substituido por

certiddo simplificada expedida pela Junta comercial da sede do licitante, ou;

10.3.1.5 No caso de sociedade simples, inscricdo do ato constitutivo e suas

alteracoes no Registro Civil das Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada

de prova da diretoria em exercicio, ou;

10.3.1.6 Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da

Condicdao de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara

condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

10.3.2Documentos relativos a REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:

10.3.2.1 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas, junto a
Receita Federal (CNPJ);
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10.3.2.2 Prova de Regularidade Fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por
elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n© 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e

da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

10.3.2.3 Prova de inscricdao no Cadastro de Contribuintes Estadual ou Municipal,
se houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de

atividade e compativel com o objeto contratual;

10.3.2.4 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual (Certiddo Negativa de
Débitos ou Positiva com efeito de Negativa de Tributos Estaduais), emitido pelo 6rgéo
competente, da localidade de domicilio ou sede da empresa proponente, na forma da

Lei;

10.3.2.4.1 Certiddo Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa de
Débitos ndo Inscritos, expedida pela Secretaria da Fazenda do governo do estado de

Sao Paulo, ou equivalente nos casos de outros estados;

10.3.2.4.2 Certiddao Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa de
Débitos Inscritos, expedida pela Procuradoria Geral do Estado de Sdo Paulo, ou

equivalente nos casos de outros estados;

10.3.2.4.3 Caso o licitante seja considerado isento dos tributos
estaduais relacionados ao objeto licitatorio, deverd comprovar tal condicdo mediante
declaracdo da Fazenda Estadual do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na

forma da lei.

10.3.2.5 Certidao Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa de Tributos
Mobiliarios, expedida pela Fazenda Municipal da sede ou do domicilio do licitante, se

houver;

10.3.2.6 Certificado de Regularidade de Situagdo para com o Fundo de Garantia do
Tempo de Servico (FGTS);

10.3.2.7 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacao de Certidao Negativa ou Positiva com Efeito de Negativa
de Débitos Trabalhistas (CNDT), nos termos da Lei n°® 12.440, de 07 de julho de
2011.
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10.3.2.8 Caso o0 licitante detentor do menor preco seja qualificado como
microempresa ou empresa de pequeno porte devera apresentar toda a documentacao
exigida para efeito de comprovacao de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente

alguma restricdo, sob pena de inabilitagdo.

10.3.3 Documentos relativos 3 QUALIFICACAO TECNICA:

10.3.3.1 Apresentar Atestado(s) ou Certiddo(6es) de Capacidade Técnica, emitido(s)
por pessoa juridica de direito publico ou privado, em nome da prépria licitante,
comprovando que prestou ou estad prestando servigos pertinentes e compativeis com

as caracteristicas do objeto desta licitagao.

10.3.3.2 Entende-se por pertinente e compativel conforme orientado pela SUMULA n©
24 do TCE/SP a apresentacdo de atestado(s) ou certiddo(des) que devera(ao) estar
necessariamente em nome da empresa proponente e indicar expressamente a

prestacdo dos seguintes servigos:

10.3.3.2.1 Cessdo de licenca de uso, implantacdo, migracdo de dados,
treinamento de, no minimo, 20 (vinte) usuarios, manutencdo e suporte técnico, para
sistema de gestdao de processos legislativos com suporte para assinatura digital e

aplicativo para dispositivos modveis compativeis com os sistemas iOS e Android;

10.3.3.2.2 Desenvolvimento, hospedagem, manutencdo e suporte técnico de

portal website;

10.3.3.3 O atestado ou certiddo deverda ser apresentado no original ou copia
autenticada por cartério competente, devidamente assinado, contendo a identificagdo
completa do emitente e do representante que o subscreve, possibilitando eventuais

diligéncias a qualquer tempo.

10.3.3.4 Somente serdo aceitos atestados expedidos apods a conclusdo do contrato ou
se decorrido, pelo menos, 12 (doze) meses do inicio de sua execucdo, exceto se

firmado para ser executado em prazo inferior.

10.3.3.5 Caso entenda-se necessario, a licitante devera disponibilizar todas as
informacdes essenciais a comprovacao da legitimidade dos atestados solicitados,
apresentando, dentre outros documentos, copia do contrato que deu suporte a

contratagdo, notas fiscais/faturas, notas de empenho, endereco atual do contratante e
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local em que foram executados os servigos, sendo que estas e outras informagoes

complementares poderdo ser requeridas mediante diligéncia.

10.3.3.6 Indicacdo dos membros da equipe técnica que se responsabilizard pelos
trabalhos, o tipo de vinculo profissional com a licitante, acompanhada de declaracao

formal de sua disponibilidade.

10.3.3.7 Declaracao de que, caso venha a se sagrar vencedora da licitacdo,
apresentara, antes da assinatura do contrato, registro do software no INPI (Instituto
Nacional de Propriedade Industrial) ou qualquer instrumento juridico idoneo que
comprove seu direito a comercializacdo e prestacao de servicos de manutencdo e

suporte técnico do software.

10.3.3.8 Prova de Conceito, conforme Termo de Referéncia (Anexo I) e Anexo VIII do
edital.

10.3.4 Documentos relativos a QUALIFICAQI':\O ECONOMICO-FINANCEIRA:

10.3.4.1 Certiddo negativa de faléncia e concordata, expedida pelo distribuidor
da sede da pessoa juridica, entregue no original, se houver determinagdo nesse

sentido, em data nao superior a 60 (sessenta) dias da data da sessdao do certame,
se outro prazo ndo constar do documento. No caso de sociedades civis, certidao
negativa de distribuicdo de processos civis, expedida pelo distribuidor da sede da

pessoa juridica.

10.3.5 OUTRAS DECLARACOES:

10.3.5.1 Declaracao Unificada: que cumpre plenamente os requisitos de habilitacao
exigidos no Edital, estando ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias
posteriores; que ndo foi declarada inidonea para licitar por nenhum dérgado federal,
estadual ou municipal; fatos supervenientes impeditivos, no qual o licitante
compromete-se nos termos da legislagdo informar a qualquer tempo, sob as
penalidades cabiveis, a existéncia de fatos supervenientes impeditivos a habilitacdo;
que nao possui, em seu quadro de pessoal, empregado(s) com menos de 18 (dezoito)
anos em trabalho noturno, perigoso e insalubre e de 16 (dezesseis) anos em qualquer
trabalho, salve em condicdes de aprendiz, nos termos disposto no inc. XXXIII do art.
7° da Constituicao Federal; que nao integra em seu corpo social, nem no quadro
funcional, empregado publico ou membro comissionado da Camara Municipal de

Cordeiropolis - Art. 14, inciso IV da Lei 14.133/21; que ndo possuem empregados
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executando trabalho degradante ou forgado, observando o disposto nos incisos III e IV
do art. 1° e no inciso III do art. 59 da Constituicdo Federal; que cumpre as exigéncias
de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia

Social, previstas em lei e em outras normas especificas - Anexo III;

10.3.5.2 Declaragao de que a licitante se enquadra como Microempresa (ME) ou
Empresa de Pequeno Porte (EPP), em consondncia com a Lei Complementar n°
123/2006 - Anexo 1V;

10.3.5.3 Designacdao de Preposto para responder e atender a todas as demandas

inerentes as atividades descritas no processo licitatério - Anexo V

10.4 Os documentos solicitados valerdo nos prazos que |hes sdo proprios; inexistindo
esse prazo, reputar-se-3o validas por 60 (sessenta) dias corridos, contados de sua
expedicdo, a excecdo dos atestados de capacidade técnica que nao serdo objeto de

afericdo quanto a esse aspecto.

10.5 A existéncia de restricdo relativamente a regularidade fiscal e trabalhista ndo
impede que a licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte seja

declarada vencedora, uma vez que atenda a todas as demais exigéncias do edital.

10.6 A declaracdo do vencedor acontecera no momento imediatamente posterior a fase

de habilitacao.

10.6.1 Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por licitante qualificada como
microempresa ou empresa de pequeno porte, e uma vez constatada a existéncia de
alguma restricdo no que tange a regularidade fiscal e trabalhista, a mesma sera

convocada para, no prazo de 05 (cinco) dias uteis, apds a declaracao do vencedor,

comprovar a regularizagdo. O prazo podera ser prorrogado por igual periodo, a critério
da administragdo publica, quando requerida pelo licitante, mediante apresentagdo de

justificativa.

10.6.2 A ndo regularizacao fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior
acarretara a inabilitacdo do licitante, sem prejuizo das sancbes previstas neste Edital,
sendo facultada a convocacgao dos licitantes remanescentes, na ordem de classificacao.
Se, na ordem de classificagdo, seguir-se outra microempresa, empresa de pequeno
porte ou sociedade cooperativa com alguma restricdao na documentacdo fiscal e

trabalhista, sera concedido o mesmo prazo para regularizacgao.
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10.7 Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o
Pregoeiro suspendera a sessdo, informando no “chat” a nova data e horario para a

continuidade da mesma.

10.8 Sera inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por nao
apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o

estabelecido neste Edital.

10.9 Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo fixadas no Edital, o licitante

serd declarado vencedor.

11 DOS RECURSOS:

11.1 Declarado o vencedor, sera concedido o prazo de 10 (dez) minutos para que
qualquer licitante manifeste a intencdo de recorrer, de forma motivada, isto €, indicando
contra qual (is) decisdao (0es) pretende recorrer e por quais motivos, em campo proprio do

sistema.

11.1.1 Havendo quem se manifeste, cabera ao Pregoeiro verificar a tempestividade
e a existéncia de motivacdo da intencdo de recorrer, para decidir se admite ou ndo o

recurso, fundamentadamente.

11.1.2 Nesse momento o Pregoeiro ndo adentrara no mérito recursal, mas apenas

verificara as condi¢des de admissibilidade do recurso.

11.1.3 A falta de manifestacdo motivada do licitante quanto a intengdo de recorrer

importara a decadéncia desse direito.

11.2 Uma vez admitido o recurso, o recorrente tera, a partir de entdo, o prazo de 03
(trés) dias para apresentar as razoes, pelo e-mail

compras@camaracordeiropolis.sp.gov.br, ficando os demais licitantes, desde logo,

intimados para, querendo, apresentarem contrarrazbes também pelo e-mail

compras@camaracordeiropolis.sp.gov.br, em outros 03 (trés) dias, cuja contagem terd

inicio no primeiro dia Util subsequente ao do término do prazo do recorrente, sendo-lhes

assegurada vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

11.3 Decorridos os prazos para 0s recursos e contrarrazoes, o Pregoeiro tera até 03 (trés)

dias Uteis para:

11.3.1 Negar admissibilidade ao recurso, quando interposto sem motivagao ou fora do

prazo estabelecido;
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11.3.2 Motivadamente, reconsiderar a decisdo;

11.3.3 Manter a decisdo, encaminhando o recurso com a sua motivacdo a autoridade
superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis,

contado do recebimento dos autos.

11.3.4 O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de

aproveitamento.

11.4 Os autos do processo permanecerdao com vista franqueada aos interessados, no

endereco constante neste Edital.

12 DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA:

12.1 A proposta final do licitante declarado vencedor deverd ser encaminhada no
prazo de até 02 (duas) horas a contar da solicitagdo do Pregoeiro no sistema eletrénico

(Anexo II) e devera:

12.1.1 Ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em uma via,
sem emendas, rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo a ultima folha ser assinada e

as demais rubricadas pelo licitante ou seu representante legal.

12.1.2 Conter a indicagdo do banco, numero da conta e agéncia do licitante

vencedor, para fins de pagamento.

12.1.3 Apresentar os precos finais de forma unitaria e global, atualizados para a

oferta final do licitante vencedor, bem os prazos de entrega, se assim for o caso.

12.1.3.1 Na readequacgdo da proposta, os valores unitarios dos itens ndo poderdo

ser maiores que os ofertados na proposta inicial.

12.1.4 Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta, tais como marca,
modelo, tipo, fabricante e procedéncia, vinculam a Contratada e deverdo ser mantidas

conforme apresentadas na proposta inicial.

12.1.5 Os precos deverdao ser expressos em moeda corrente nacional, o valor
unitario em algarismos e o valor global em algarismos e por extenso (art. 12, II, da
Lei n° 14.133/21).

12.2 A proposta final devera ser documentada nos autos e sera levada em consideracdo
no decorrer da execugdo do contrato e aplicagdo de eventual sancdo a Contratada, se for o

caso.
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12.2.1 Ocorrendo divergéncia entre os pregos unitarios e o preco global,
prevalecerdo os primeiros; no caso de divergéncia entre os valores numéricos e 0s

valores expressos por extenso, prevalecerdo estes ultimos.

12.3 A oferta devera ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste Edital,
sem conter alternativas de preco ou de qualquer outra condigdo que induza o julgamento a

mais de um resultado, sob pena de desclassificagao.

12.4 A proposta deverd obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, nao sendo
considerada aquela que ndo corresponda as especificagbes ali contidas ou que estabeleca

vinculo a proposta de outro licitante.

12.5 As propostas que contenham a descricdo do objeto, o valor e os documentos

complementares estardo disponiveis na internet, apds a homologacéo.

13 DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA:

13.1 A sessdo publica podera ser reaberta:

13.1.1 Nas hipoteses de provimento de recurso que leve a anulacdo de atos
anteriores a realizacdo da sessdo publica precedente ou em que seja anulada a
propria sessdo publica, situacdo em que serdo repetidos os atos anulados e os que

dele dependam;

13.1.2 Quando houver erro na aceitacdo do preco melhor classificado ou quando
o licitante declarado vencedor ndo assinar o contrato, ndo retirar o instrumento
equivalente ou ndo comprovar a regularizacao fiscal e trabalhista, nos termos do
art. 43, §1° da LC n° 123/2006. Nessas hipdteses, serdo adotados os

procedimentos imediatamente posteriores ao encerramento da etapa de lances.

13.2 Todos os licitantes remanescentes deverdo ser convocados para acompanhar a

sessado reaberta.

13.2.1 A convocacdo se dara por meio do sistema eletronico (“chat”) ou e-mail,

de acordo com a fase do procedimento licitatorio.

14 DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO:

14.1 Na auséncia de recurso, cabera ao pregoeiro encaminhar o processo devidamente

instruido a autoridade superior que podera adjudicar o objeto e homologar a licitagado.
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14.2 Decididos os recursos, caso tenha e constatada a regularidade dos atos praticados,

a autoridade competente adjudicara o objeto e homologara o procedimento licitatorio.

15 DA CONTRATAGAO:

15.1 Homologado o resultado da licitagcdo, tera o adjudicatario o prazo de 05 (cinco)
dias uteis, contados a partir da data de sua convocacgdo, para assinar o contrato, cujo
prazo de validade encontra-se nela fixado, sob pena de decair do direito a contratagao,

sem prejuizo das sangoes previstas neste Edital.

15.2 Alternativamente a convocagdo para comparecer perante o érgao ou entidade para
a assinatura do contrato, a Administracdao podera encaminha-la para assinatura, mediante
correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR) ou meio eletronico, para que seja

assinada e devolvida no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da data de seu recebimento.

15.2.1 O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual

periodo, por solicitacdo justificada do adjudicatario e aceita pela Administracgao.

15.3 A vigéncia deste Contrato sera de_12 (doze) meses e tera inicio a partir da data
de sua assinatura, podendo ser prorrogado mediante as condicdes do art. 107 da Lei n°
14.133/21.

16 DO REAJUSTAMENTO EM SENTIDO GERAL:

16.1. O preco, ora proposto, ndo sofrera qualquer reajuste, nos termos da legislagdo em
vigor durante o periodo de vigéncia do contrato, podendo ser revisto, em caso de medidas
econOmicas ou alteracbes na legislacdo vigente, que forem adotadas pelo governo, ou ser
aditado para adequagdo, as mesmas, no que couber, mas somente apds completado a

vigéncia de 12 (doze) meses.

16.2 - Em caso de reajuste o indice a ser aplicado serd o IPCA (IBGE) acumulado dos
Ultimos 12 (doze) meses, e somente poderd ser concedido apds 01 (um) ano da

contratacgdo original e a cada 12 (doze) meses subsequentes.

16.3. O equilibrio economico-financeiro sera mantido nos termos da Lei Federal n°
14.133/21.

17 DA ENTREGA/ CONDICOES DO PRODUTO E DA FISCALIZAGAO:

17.1 A entrega do objeto, constante do item I, do Termo de Referéncia, objeto desta
contratacdo, devera ser executada em conformidade com o estabelecido no Anexo I -

Termo de Referéncia, e as demais cldusulas e condigGes estabelecidas neste Edital e na

Rua Carlos Gomes, 999 - Jardim Jaffet - Cordeirépolis/SP - CEP 13490-970




CAMARA MUNICIPAL DE CORDEIROPOLIS
Edificio Dr. Céssio de Freitas Levy ~

minuta de contrato. Os objetos serdo recebidos conforme o disposto no art. 140 da Lei n°
14.133/21.

17.1.1 A execucdo do objeto seguira a seguinte dinamica:

17.1.2 Inicio da execugao do objeto: apds emissdo da ordem de servico;

17.1.3 O recebimento sera efetivado nos seguintes termos:

17.1.4 Provisoriamente: O recebimento provisério se dara de modo sumario,

no ato da entrega, juntamente com a nota fiscal, pelo fiscal de contrato para
posterior conferéncia e verificacgdo das especificagdes constante no Termo de

Referéncia e proposta.

17.2 Ficam designados como Gestor de Contratos da Cadmara Municipal de Cordeirépolis
o servidor indicado no inciso I e para atuar na funcdo de Fiscal de Contratos o servidor
indicado no inciso II abaixo relacionados:

I - Luiz Henrique Tavares Nicolai;

IT - Daniel Ribeiro Coelho;

Nomeados pela Portaria n°® 22/2025, para efetuar a fiscalizacdo do presente contrato,
cabendo toda a Fiscalizagao para o fiel cumprimento de todos os atos previstos neste

Documento por parte da empresa vencedora do Certame.

17.3 Conforme os termos do art. 117 da Lei n® 14.133, de 2021, a fim de acompanhar e
fiscalizar a entrega do objeto, anotando em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execucdo e determinando o que for necessario a regularizagdo de

falhas ou defeitos observados.

17.4 Competird ainda ao Contratante proceder ao acompanhamento da execugdo deste
processo, bem assim atestar o objeto segundo o disposto no art. 140 da Lei Federal n°
14.133/21 e Resolucao 01/2024:

17.4.1 Caso a CONTRATADA, quando acionada pela fiscalizagdo, nao cumprir suas
determinagdes serdao aplicadas as sangbdes previstas no Contrato e na legislacao

vigente.

18 DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA:

18.1 As obrigagdes da Contratante e da Contratada sao as estabelecidas no Termo

de Referéncia e na Minuta de Contrato.
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19 DO PAGAMENTO:

19.1 Os pagamentos devidos a Contratada serdo efetuados, até o 10° (décimo) dia
subsequente a apds apresentacao da Nota Fiscal/Fatura devidamente atestada a execugao
contratual, através de ordem bancaria ou crédito em conta corrente, desde que ndo haja

pendéncia a ser regularizada pelo contratado.

19.2 A Fornecedora devera apresentar a Nota Fiscal Eletronica, indicando o nimero da
conta corrente, agéncia e banco, correspondente a entrega do objeto deste Termo de
Referéncia, que sera atestada pela Camara Municipal ou servidor expressamente

designado.

19.3 O pagamento sera feito de acordo com os recursos disponiveis, ndo superiores a 10
(dez) dias apds o atesto da Nota Fiscal. As notas fiscais serdo devidamente atestadas pelo

fiscal designado pela Administragao Publica.

19.4 Nenhum pagamento sera efetuado a Contratada na pendéncia de qualquer uma das
situacdes abaixo especificadas, sem que isso gere direito a alteracdo de precos ou

compensacao financeira:

19.5 Conferéncia e aprovacdo do pré-faturamento mensal e atestacdo de conformidade

com o fornecimento.

19.6 O pagamento referente a cada més fica condicionado a comprovagdao de
regularidade fiscal perante a Administracdo. A Contratada fica ciente de que devera

apresentar a Contratante, ao fim de todos os meses:
a) Certiddo de Regularidade para com a Fazenda Federal/Unido;
b) Certiddao Negativa do INSS (CND);
c¢) Certiddo de Regularidade para com a Fazenda Estadual;
d) Certidao de Regularidade para com a Fazenda Municipal;
e) Certidao de Regularidade para com o FGTS;
f)  Certiddao Negativa de Débito Trabalhista (CNDT);

19.7 Na Nota Fiscal devera constar a descricdo exata do (s) material (is) ora fornecido
(s), informacdes sobre o niumero da nota de empenho bem como a descricdo exata da

Dotagdo Orcamentdria especifica;
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19.8 A (s) nota (s) fiscal (is) deve (m) vim acompanhada (s) da copia do empenho (s);

19.9 Havendo erro na nota fiscal/fatura, preenchimento incompleto referente as notas
de empenho inclusive nos casos de omissao de informacbes sobre a dotagcao orgamentaria
e ou outras circunstancias correlatas que impecam a liquidagdo da despesa, o pagamento

ficard pendente, até que a Contratada providencie as medidas saneando-as.

19.10 A contagem do prazo para pagamento sera reiniciada e contada da reapresentagao
e protocolizagao junto a Camara Municipal do documento fiscal com as devidas corregoes,
fato esse que ndo podera acarretar qualquer 6nus adicional a Contratante, nem devera

haver prejuizo do fornecimento dos materiais pela Contratada.

19.11 A Contratante ndo fica obrigada a adquirir o fornecimento na totalidade do valor e
das quantidades estimados para a contratacgdo, realizando o pagamento de acordo com o

fornecimento efetuado.

19.12 O pagamento sera creditado em conta corrente da Fornecedora, através de ordem
bancaria, indicada pelo contratado, em que deverad ser efetuado o crédito. Nao se
permitira, portanto, outra forma de pagamento que ndo seja a de crédito em conta, o que
vem cumprir as normativas do Decreto da Presidéncia da Republica n® 6.170, de 25 de
julho de 2007.

19.13 Todos os custos com imposto, taxas, pedagios, fretes e demais despesas que

porventura ocorrem serao de responsabilidade da empresa Contratada.

19.14 Em havendo alguma pendéncia impeditiva do pagamento, sera considerada data da
apresentacdo da fatura aquela na qual ocorreu a regularizacdo da pendéncia por parte da

contratada.

19.15 A atualizacdo monetaria dos pagamentos devidos pela Administragdo, em caso de
mora, sera calculada considerando a data do vencimento da Nota Fiscal/Fatura e do seu

efetivo pagamento, de acordo com a variacao do IPCA pro rata tempore.

20 DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS:

20.1. De acordo com o art. 155, da Lei n°® 14.133/21, o licitante ou o contratado sera

responsabilizado administrativamente pelas seguintes infragoes:
I. Dar causa a inexecugdo parcial do contrato;

II. Dar causa a inexecucdao parcial do contrato que cause grave dano a

Administracdo, ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;
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III. Dar causa a inexecugao total do contrato;
IV. Deixar de entregar a documentacgdo exigida para o certame;
V. Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente

devidamente justificado;

VI. N3o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a

contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VII. Ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitagdao sem

motivo justificado;

VIII. Apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou

prestar declaracao falsa durante a licitacdao ou a execucdo do contrato;

IX. Fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;
X. Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
XI. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacéo;
XII. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de
2013

20.2. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaragdo falsa quanto as
condicdes de participacao, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os
licitantes, em qualquer momento da licitagdo, mesmo apods o encerramento da fase de

lances.

20.3. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas previstas nesta Lei

as seguintes sangoes:

I. Adverténcia;
II. Multa;
III. Impedimento de licitar e contratar;
IV. Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.

20.4. Na aplicagao das sancoes serao considerados:

I. A natureza e a gravidade da infragao cometida;
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II. As peculiaridades do caso concreto;
III. As circunstancias agravantes ou atenuantes;
IV. Os danos que dela provierem para a Administracdao Publica;
V. A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme

normas e orientagdes dos drgdos de controle.

20.5 A sangdo de adverténcia serda aplicada exclusivamente quando a licitante ou o
contratado der causa a inexecucdo parcial do contrato, quando nao se justificar a

imposicao de penalidade mais grave.

20.6 A sangao de multa sera aplicada no percentual de 20% (vinte por cento) do valor
do contrato licitado e sera aplicada ao responsavel por qualquer das infraces

administrativas previstas no item 20.1. deste Edital.

20.7 A sancgao de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel pelas

infracdes administrativas previstas nos itens_II, III, IV, V, VI e VII do tépico 20.1. deste

Edital, quando ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave, e impedira o
responsavel de licitar ou contratar no ambito da Cadmara Municipal de Cordeirdpolis, pelo

prazo maximo de 3 (trés) anos.

20.8 A sancdo de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar sera aplicada ao

responsavel pelas infragbes administrativas previstas nos itens_VIII, IX, X, XI e XII do

tépico 20.1. deste Edital, bem como pelas infragdes administrativas previstas nos incisos

II, III, 1V, V, VI e VII do mesmo topico que justifiguem a imposicdo de penalidade mais
grave que a sancgao de impedimento de licitatorio, e impedira o responsavel de licitar ou
contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta de todos os entes

federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

20.9 As demais regras e procedimentos para analises e aplicacbes de sangbes serdo
aplicadas de acordo com os art. 155 a 159 da Lei n° 14.133/21.

20.10 Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, houver indicios de pratica de
infragdo administrativa tipificada pela Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como
ato lesivo a administracdo publica nacional ou estrangeira, cdépias do processo
administrativo necessarias a apuracdo da responsabilidade da empresa deverdao ser
remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo
sobre a eventual instauragao de investigacao preliminar ou Processo Administrativo de

Responsabilizagao — PAR.
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20.10.1 A apuracdo e o julgamento das demais infracbes administrativas nao
consideradas como ato lesivo a Administracao Publica nos termos da Lei n° 12.846, de

1° de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

20.10.2 O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuracdo da ocorréncia de danos e prejuizos a
Administracdo Publica resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou

sem a participagao de agente publico.

20.11 Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela
conduta do licitante, o Municipio poderd cobrar o valor remanescente judicialmente,

conforme artigo 419 do Cédigo Civil.

20.12 A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-&a em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa ao licitante/adjudicatario,
observando-se o procedimento previsto na Lei n® 14.133/21, e subsidiariamente na Lei
n° 9.784, de 1999.

20.13 A autoridade competente, na aplicacdo das sancgdes, levara em consideracdo a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado

a Administracdo, observado o principio da proporcionalidade.

20.14 As sancdes por atos praticados no decorrer da contratacdo estdo previstas na

Minuta do Contrato.

21 DAS DISPOSICOES GERAIS:

21.1 Da sessdo publica do Pregdo divulgar-se-a Ata no sistema eletronico.

21.2 Nado havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o
primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que

ndo haja comunicacdo em contrario, pelo Pregoeiro.

21.3 Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica

observargo o horario de Brasilia - DF.

21.4 No julgamento das propostas e da habilitacdo, o Pregoeiro podera sanar erros ou
falhas que ndo alterem a substéancia das propostas, dos documentos e sua validade
juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos,

atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitacdo e classificacado.
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21.5 A homologacao do resultado desta licitacdo ndo implicara direito a contratacao.

21.6 As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdao da disputa entre os interessados, desde que ndao comprometam o interesse da

Administracdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratacdo.

21.7 Os licitantes assumem todos os custos de preparagao e apresentacao de suas
propostas e a Administragdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,

independentemente da conducdo ou do resultado do processo licitatorio.

21.8 Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o
dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento. S4 se iniciam e vencem os prazos em dias de

expediente na Administragao.

21.9 O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o
afastamento do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observado os

principios da isonomia e do interesse publico.

21.10 Em caso de divergéncia entre disposicbes deste Edital e de seus anexos ou demais

pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

21.11 0 Edital estd disponibilizado, na integra, no endereco eletronico

www.comprasbr.com.br, nos dias Uteis, mesmo endereco e periodo no qual os autos do

processo administrativo permanecerdao com vista franqueada aos interessados.

22 DO FORO:

22.1 Quaisquer duvidas ou controvérsias oriundas da execucdo desta licitacdo serdo
dirimidas no Foro de Justica da Comarca de Cordeirdpolis/SP, com exclusdo de qualquer

outro por mais privilegiado que seja.

23 DOS ANEXOS QUE INTEGRAM O PRESENTE EDITAL:

1. ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA;

2. ANEXO IT - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL;

3. ANEXO III - DECLARACAO UNIFICADA;

4. ANEXO IV - DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO COMO ME e EPP;

5. ANEXO V - MODELO DE CARTA DE PREPOSTO
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ESTADODE SAOPAULO

6. ANEXO VI - MODELO DE PROCURACAO

7. ANEXO VII - MINUTA DO CONTRATO;

Cordeiropolis, 23 de junho de 2025

PAULO CESAR MORAIS DE OLIVEIRA
PRESIDENTE DA CAMARA
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ANEXOI
TERMO DE REFERENCIA

PREGAO ELETRONICO N° 01/2025
EDITAL N° 01/2025

I - OBJETO

O objeto da presente licitacdo é a contratacdo de empresa especializada em servigos de
Sistemas de Gestdo Documental e disponibilizacdo de dados na internet. Devera estar
incluso sua instalacdo, licenca de uso por tempo determinado, suporte, customizacdo,

atualizacdo e hospedagem.
Il -JUSTIFICATIVA

O sistema de gestdo de processos permite a organizacdao e publicidade das funcdes
desempenhadas na area legislativa. O uso desse sistema proporciona economia de espago,
organizacdo do tramite dos processos, aumento de produtividade e da seguranca da
informacao, facilidade na localizagdo dos documentos, entre outros beneficios. O resultado

obtido garante significativas melhoras no fluxo das informacoes.

E interessante ressaltar gue o sistema viabiliza uma gestdo transparente, agil e eficiente
com facilidade de acesso as informagoes do tramite processual pelos cidaddos. Para que a
Camara Municipal possa usufruir dos beneficios dessas solugdes informatizadas é
primordial que os registros eletronicos ja existentes sejam migrados para 0s novos
formatos de processo eletronico, além de dota-los de funcionalidade que as adéquem as

rotinas de trabalho internas, empregando tecnologias mais modernas e ageis.

A reducdo de espacos fisicos destinados ao armazenamento de documentos alinha-se a
praticas sustentaveis e representa uma gestdo eficiente dos recursos publicos. A melhoria
no atendimento as areas internas, aos oOrgdos fiscalizadores e a sociedade é uma
consequéncia direta da implementacdo de um sistema que agiliza a recuperagdo de

informagodes e reduz o tempo gasto na localizacdo de documentos fisicos.

A diminuicdo do tramite fisico de papéis reduz riscos de perdas e extravios, contribuindo
para a eficiéncia operacional. A estruturacdo dos processos informativos, aliada a
velocidade na recuperagao de informacgdes, impulsiona a tomada de decisbes, um aspecto

critico na gestdo publica.

A preservagao dos documentos, considerados prova dos direitos e deveres da
administracdo publica, é uma responsabilidade histdrica e legal. A implementacdao do

sistema de gestdo documental contribui ndo apenas para a eficiéncia presente, mas
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também para a construcdo de uma memoria institucional sodlida, promovendo a

responsabilidade e transparéncia na administragdo publica.

Quanto ao Portal Web Site, seria a disponibilizagdo das informagoes inseridas na base de
dados deste sistema para divulgagdo ao publico, conforme normatizacdo do Tribunal de
Contas e Ministério Publico exigem. Além de outras informacdes referentes ao trabalho da

Camara e seus vereadores.

Além disso, acentua-se que os itens da licitacdo sdo interdependentes, na medida em que
se busca unificar, em apenas um sistema integrado para pesquisa e a gestdo dos
processos em geral, razao pela qual, a licitacdo do tipo menor valor global, faz-se
necessaria para possibilitar a integracao dos servigos, o que se traduz em mais eficiéncia e

evita a coexisténcia de multiplos sistemas que ndo se comunicam.

Ressalta-se, por derradeiro, que todos os dados inseridos no sistema de consulta sdo de
propriedade da Contratante, de forma a que, mesmo apds o término da vigéncia do
contrato firmado com a empresa contratada, |lhe seja resguardado o direito aos dados

inseridos no sistema.
III - DA PROVA DE CONCEITO

Para aferir o exato cumprimento das condicdes estabelecidas ANEXO - VIII do presente
Termo de Referéncia e do Edital, a vencedora do certame devera apresentar de forma
presencial em equipamento proéprio, logo apds a finalizacdo do processo licitatorio, o
atendimento de verificacdo de conformidade com os requisitos estabelecidos no

instrumento convocatorio.

A verificacdo de atendimento pelo objeto proposto pelas licitantes em suas propostas, as
condigbes estabelecidas no Edital e seus anexos, inclusive no que tange a integragdo entre
os softwares, se darda via demonstracdo pratica dos mesmos. Poderdo as licitantes,
comparecer com técnicos devidamente capacitados para desenvolver as atividades de

demonstracdo solicitadas.

O atendimento aos requisitos descritos na Prova de Conceito sera validado pela Equipe

de Apoio do Pregao, formada por representantes dos departamentos da Contratante.

A demonstracao devera ocorrer em até 5 dias Uteis apds a sessdo do pregdo. Caso a
empresa ndo atenda a no minimo 90% dos requisitos da especificacdo técnica sera
automaticamente desclassificada e serd convocada a empresa segunda colocada para a
demonstragao e assim sucessivamente. Os itens nao atendidos deverdo ser desenvolvidos

e implantados nos primeiros 30 dias do contrato.
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ITEM 1 — DA IMPLANTACAO, CONVERSAO DE DADOS E TREINAMENTO DOS
USUARIOS;

1. O processo de disponibilizacdo dos sistemas, nas estacdOes de trabalho, devera ser
efetuado de forma padronizada e parametrizada, onde a criacdo e configuragdao dos

valores de acesso aos bancos de dados deverdo estar embutidas nas aplicagoes;

2. O sistema deve permitir a adaptacdao as necessidades da contratante, por meio de

parametrizagGes e/ou customizagdes;

3. As customizacdes referentes que trata ao item anterior, deverda seguir as seguintes

condigdes:
4. CustomizacGes em funcionalidades ja existentes.

5. Customizacbes referentes a erros de programas, os quais impedem o perfeito

funcionamento dos sistemas.

6. Customizacbes referentes a mudancas de legislacdes que obriguem a mudanca de

novas funcionalidades.

7. CustomizacOes referentes a inclusdo de novas funcionalidades. Ex.: SolicitacOes feitas
por esta Casa de Leis na implementacdo de novos recursos que venha mudar o

funcionamento do sistema.

8. As implementacdes de novas funcionalidades deverdao sempre ser autorizadas
juntamente com o corpo técnico da Contratante, apods analise dos envolvidos e

juntamente com a empresa licitante para inicio da solicitagdo.
9. O sistema devera inicialmente servir a, pelo menos 40 (quarenta) usuarios.

10. A contratada devera disponibilizar suporte presencial na sede da Contratante durante
todo o processo de levantamento para migracao, customizacao, implantacao e outras

tarefas que acharem necessarias;

11. Todo o processo de levantamento de requisitos e analise, durante o processo de
customizacdo, devera ser feito em conjunto com os funcionarios da Contratante,
incluindo os técnicos do Departamento de Tecnologia da Informacdo, para todos os

itens a serem adaptados pelo licitante;
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12. Providenciar a conversao dos dados existentes para os formatos exigidos pelos
sistemas contratados. Isto requer o efetivo envolvimento do licitante para adaptagao

do formato dos dados antigos a serem convertidos e seus relacionamentos;

13. Executar os servicos de migracao dos dados existentes nos atuais cadastros e tabelas
do banco de dados, utilizando os meios disponiveis na Contratante. A Camara
fornecerd acesso ao banco de dados para a migracao e/ou conversdao dos dados

antigos.

14. Esta implantacdo exige que sejam realizados treinamentos essenciais a compreensao
do usuario para a tecnologia que esta sendo implantada e facilitar a Gestdao da

Mudanca na Contratante.

15. O treinamento ocorrerd em horario comercial na sede da Contratante, com carga
horaria de 30 (trinta) horas, para todos servidores envolvidos, sendo de
responsabilidade da contratante a disponibilizacdo do espaco, com mesas e cadeiras,

acesso a internet;

16. Para os servicos de implantagdao, conversdo e treinamento o prazo contara a partir da

assinatura do contrato, devendo ser executado dentro de 30 (trinta) dias.

17. Além do treinamento a contratada disponibiliza interface e suporte aos usuarios dos

sistemas.
ITEM 2 - SISTEMA DE PROCESSO LEGISLATIVO ELETRONICO
1. CARACTERIZACAO GERAL

1.1. O sistema pode ser composto por moddulos desde que atenda aos requisitos de
funcionalidades e que estejam no mesmo ambiente tecnoldgico conforme descrito neste
anexo e que sejam fornecidos por um Unico proponente. Em qualquer dos casos o0s
modulos devem ser integrados entre si e trocarem informaces conforme solicitado neste

instrumento.

1.2. O sistema deve atender o controle das funcdes das areas legislativas da Camara
Municipal como, expediente, protocolo, arquivo, gabinete dos vereadores, departamento
administrativo, departamento legislativo e outros requisitos técnicos que sejam

importantes para este processo.

2. AMBIENTE TECNOLOGICO
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2.1. Deverdo ser executados no ambiente tecnoldgico da informagdo usado e planejado,
conforme descrito neste Termo de Referéncia, ao qual estardo perfeitamente
compatibilizados, ainda que condicionados a instalacdo, pelo adjudicatario, de sistema

basico complementar;

2.2. O sistema oferecido devera ser desenvolvido para uso em ambiente WEB via Internet,
sem a necessidade de instalacdo nas estagbes, adequacdo de hardware ou software,

devendo servir a um nimero ilimitado de usuarios simultaneos;

2.3. O sistema operacional utilizado no servidor de dados sera utilizado via browser pela

internet, devendo estar hospedado em provedor de responsabilidade da contratada.
2.4. O Sistema devera utilizar banco de dados relacional padrao SQL.
3. BACKUP E RECUPERACRO DE DADOS

3.1. O sistema devera permitir a realizacdo de backups dos dados de forma on-line (com o

banco de dados em utilizacao);

3.2. A contratada devera realizar backups dos dados de forma automatica, agendadas no

servidor de dados conforme estudo de necessidade realizado na implantacao do sistema;
4. ATUALIZAGOES DO SISTEMA

4.1. Deverdao ser disponibilizadas as atualizacbes através da Internet e de forma
automatizada, deverdo ser repassadas automaticamente aos sistemas das estacbes de
trabalho cliente, de forma que estes ndo necessitem a execucdo das atualizagdes com o

login de Administrador local do Windows;

4.2. A atualizacdo devera ter efeito imediato na funcionalidade, sem a necessidade de

reinicio do sistema operacional da maquina cliente ou do servidor de dados;

4.3. Disponibilizar comunicados na inicializagdo do sistema aos usuarios, apds as

atualizagdes, informando quais os recursos implementados na nova versao;

4.4. Sempre disponibilizar a versdao mais recente do sistema instalado na Cémara

Municipal;
5. CARACTERIZAGCAO OPERACIONAL

5.1. Os dados recolhidos em uma transacdo deverdo ficar imediatamente disponiveis em
toda a rede, em um servidor central. Isto significa que cada dado devera ser recolhido

uma unica vez, diretamente no érgdo onde é gerado. As tarefas deverdao ser compostas
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por telas graficas especificas. Os dados transcritos pelos usuarios deverdao ser

imediatamente validados e o efeito da transacdao devera ser imediato;

5.2. O sistema legislativo deverda permitir a sua total operabilidade com ou sem uso do

mouse.
5.3. (Habilitagdo das teclas “enter”, “tab” e “hot-keys");
6. SEGURANCA DE ACESSO E RASTREABILIDADE

6.1. As tarefas deverdo ser acessiveis especificamente através de permissdo de uso
somente a usuarios autorizados. Para cada tarefa autorizada, o administrador de
seguranca devera poder especificar o nivel do acesso (somente consulta ou também

atualizacdo dos dados);

6.2. Quanto ao acesso aos dados, o gerenciador devera oferecer mecanismos de segurancga
gue impegam usuarios ndo autorizados de efetuar consultas ou alteragbes em alguns

dados de forma seletiva;

6.3. As autorizagcbes ou desautorizacbes, por usuario, grupo ou tarefa, deverdo ser

dindmicas e ter efeito imediato;

6.4. O sistema devera permitir a customizacdo dos menus de acesso as funcionalidades,

podendo atribui-los a grupos ou usuarios especificos.

6.5. As transacoes devem ficar registradas permanentemente (LOG) com a indicacao do
usuario, data, hora exata, hostname e endereco IP. O sistema devera exibir como era a
informacdo antes da alteracdo e como ficou depois, para eventuais necessidades de

auditoria posterior;
7. INTERFACE GRAFICA

7.1. Para melhorar a assimilagdo inicial de usuarios novatos, as telas das tarefas deverdo
fornecer ajuda automatica ao usuario na medida em que ele navega pelos campos do

formulario, sem necessidade de se recorrer ao ‘Help on-line’;
8. SUPORTE DO SISTEMA

8.1. O suporte técnico devera ser por telefone, conexdo remota ou deslocamento dos
técnicos da proponente ao local da prestacdao dos servigos caso seja possivel a solugdo
sem a presenca ou deslocamento imediato ou agendado do funcionario da entidade a

Camara Municipal, conforme necessario;

Rua Carlos Gomes, 999 - Jardim Jaffet - Cordeirépolis/SP - CEP 13490-970




CAMARA MUNICIPAL DE CORDEIROPOLIS
Edificio Dr. Cassio dek Freitas Levy ~

8.2. Manutengao periddica in loco pelo menos a cada 03 meses, para possiveis correcoes

ou alteragbes necessarias;

8.3. Tickets (suporte): permite ao usuario emitir tickets descrevendo sugestdes e
problemas relacionados ao sistema diretamente ao suporte da empresa e acompanhar o

status, o andamento e o prazo de conclusao do ticket.

8.4. O servico de Manutengao e Suporte Mensal de Software ocorrera pelo periodo de 12

(doze) meses, durante toda a vigéncia do contrato;

8.5. Neste periodo, a empresa contratada devera efetuar os servicos de manutencgdo
preventiva e realizar customizacdes de software, de acordo com as necessidades da
contratante. As manutengdes preventivas deverao ser previamente agendadas com as
areas envolvidas e preferencialmente executadas fora do horario comercial, interferindo

assim o minimo possivel na execucdo dos trabalhos dos departamentos/gabinetes;

8.6. O software fornecido devera ter garantias contra erros e inconsisténcias, além de

suporte técnico, nas seguintes condigoes:

8.6.1. A empresa contratada deve oferecer suporte telefénico em portugués,
funcionando em dias Uteis e em horario comercial, para abertura de chamados técnicos,
sendo atendido no idioma PORTUGUES, para sanar as duvidas relacionadas aos servicos
prestados e para atendimento de manutengdes de urgéncia (criticas) e normais,

customizacoes, etc.

8.6.2. O prazo para abertura dos chamados técnicos de qualquer natureza devera
ser imediato, dentro do regime de atendimento estabelecido. A partir do momento da
abertura, o prazo para resolucdo dos chamados técnicos de natureza de urgéncia (criticas)
devera ser de até 4 h (quatro horas) Uteis. A partir do momento da abertura, o prazo para
resolugdo dos chamados técnicos de natureza normal deverd ser de até 24 h (vinte e
guatro horas) Uteis. Customizagoes deverdo ter prazo de resolugdo acordado com as areas
envolvidas. Apenas o atendimento telefénico ndo contard como resolugdo do problema.
Todos os chamados deverao ser formalizados via e-mail ou sistema de registro de
chamados fornecido pela Contratada, gerando um numero de protocolo ou OS (ordem de
servico) para acompanhamento da ocorréncia. O ndo cumprimento dos prazos de
resolucdo listados deverdo obrigatoriamente ser justificados mediante relatérios técnicos e

enviados as areas envolvidas.

8.6.3. A contratada deverad refazer ou corrigir, sem Onus adicionais para a
contratante, erros que possam ser constatados apds a implantacdo do software

obedecendo aos prazos de resolugao citados no item anterior;
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8.7. O software ofertado possuira garantia de atualizacbes de versdo, pelo periodo de
vigéncia do contrato, e devera estar disponivel para a contratante e para o cidadao em

regime: 7x24;
9. REQUISITOS GERAIS EXIGIDOS
9.1. Quanto a acessibilidade:

9.1.1. Os modulos web de consultas externas e o de protocolo eletrénico deverao
ser plataforma web e seguir os padrées W3C, HTML5 / CSS e WCAG2;

9.1.2. Devera ser desenvolvido seguindo os principios de acessibilidade
preconizados pela Lei federal de acessibilidade (Lei n® 10 098, de 19 de dezembro de
2000), que estabelece normas gerais e critérios basicos para a promocdo da acessibilidade

das pessoas com deficiéncia ou com mobilidade reduzida e da outras providéncias.

9.1.3. Devera contar com teclas de acesso para navegagao em todo conteldo. Este
recurso permite acesso a todas as informagoes do site através do teclado, desta forma, a
combinagdo de teclas definida no sistema faz com que pessoas com deficiéncia (visuais ou

motoras) tenham acesso rapido as principais areas deste portal;

9.1.4. Devera possuir controle do contraste da pagina, este recurso possibilita uma
melhor visualizacdo do conteldo para pessoas com deficiéncia visual e/ou com baixa

visao.

9.1.5. Devera possuir botGes que controlam o tamanho das letras, este recurso

possibilita a melhoria na leitura de grandes blocos de texto na tela do computador;

9.1.6. Devera utilizar tecnologia para redimensionamento de sua resolugdo

automaticamente, podendo ser utilizado em PCs, Notebooks, Tablets ou Smartphones;
10. DESCRICAO DO SISTEMA

10.1. Para a Camara Municipal, o novo sistema deve conter as seguintes

especificacdes técnicas:
10.2. Cadastros:

10.2.1. Cadastro de ComissoOes: Registro de dados pertinentes as comissGes
internas permanentes e temporarias da Camara Municipal, contendo os seguintes campos:

tipo de Comissdo (permanente ou temporaria) sigla, nome, atribuicdo, observacoes,
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situacdo, membros e seus cargos/funcdes, prazo de vigéncia, matérias de sua autoria e

relatérios de trabalho;

10.2.2. Cadastro das Bancadas: Registro de dados pertinentes as bancadas,
contendo os seguintes campos: membros e respectivos cargos/funcdes (liderancas e
membros), situacdo, matérias de sua autoria, data da eleicdo, periodo de mandato,

observacoes;

10.2.3. Cadastro de Mesa: registro de dados pertinentes a Mesa Diretora,
contendo os seguintes campos: membros e seus respectivos cargos/fungdes, situagao,

data da eleicdo, periodo de mandato, matérias de sua autoria, observagoes;

10.2.4. Cadastro de Legislaturas: registro de dados pertinentes as legislaturas,
contendo os seguintes campos: numero da legislatura, data de inicio e de término do
mandato, membros (Vereadores, Comissdes, Mesa Diretora, Prefeito, Bancadas), matérias
de sua autoria, niumero de votos, data de posse e titularidade (posse direta ou através de

supléncia);

10.2.5. Cadastro do Vereador: registro de dados pertinentes aos vereadores,
contendo os seguintes campos: nome oficial, nome parlamentar, partido, votacao, nome
dos assessores, legislaturas, matérias de sua autoria, cargo(s) /fungdo (6es) ocupados nas
comissoes internas da Cadmara e na Mesa Diretora, curriculo (trajetéria politica), telefones,
profissdo, local de trabalho, e-mail, site, data de nascimento, grau de instrucao e

formacdo, estado civil, n° da cédula de identidade (RG), n° de inscricdo no CPF/MF;

10.2.6. Cadastro de Prefeito: registro de dados pertinentes ao Prefeito Municipal,
contendo os seguintes campos: nome oficial, apelido politico (nome parlamentar), partido,
matérias de sua autoria, votacdo, mandatos, telefones, profissdo, local de trabalho, e-
mail, site, data de nascimento, grau de instrugdo e formagdo, estado civil, n® da cédula de
identidade (RG), n° de inscricdo no CPF/MF;

10.2.7. Correspondentes: (Cadastro de entidades diversas) com possibilidade de

impressao de relagdes, etiquetas e envelopes para mala-direta.

10.2.8. Orgaos Internos: (Cadastro dos Setores Administrativos da Camara
Municipal);
10.2.9. Funcionarios: cadastro com nome, setor e cargo.

11. Matérias

11.1. Cadastramento de documentos e sub documentos dos mais diversos tipos;
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11.2. Campos disponiveis: numero, assunto, data, autoria, tema, quérum, regime

de tramitacao e observagoes;

11.3. Opgao para inclusdao de diversos autores em um mesmo documento,

escolhendo se sdo Autor, Coautor, Relator, Membro etc.
11.4. Permitir exclusdes de cadastros de diversos documentos de uma so vez;

11.5. Permitir alterar a situacdo dos documentos em lote alterando diversos

documentos de uma soé vez

11.6. Permitir a geracdo de oficios em lote automaticamente para
encaminhamento de proposituras lidas e aprovadas na sessao para os destinatarios
externos a Contratante, todos os dados devem ser importados do sistema e gerado

automaticamente através de um documento pré-definido.
12. Legislagao

12.1. Cadastro de toda a Legislagdo com opgdo de ser vinculada a outra que
sofreu as alteragdes, inclusive entre tipos diferentes de normas, permitindo navegar entre

as leis relacionadas;

12.2. Opcao para destaque das principais normas, tanto de esfera municipal, como

de esfera estadual ou federal;

12.3. Classificagdo de acordo com o tema (assunto), situagdo atual (vigéncia),

publicagdo na imprensa oficial (data, veiculo e pagina);
12.4. Possibilidade de vincular ao processo que deu origem a norma;
13. SessoOes

13.1. Pauta, deve permitir ao usuario do sistema configurar a partir do tipo de
documento da Sessao, tipo de propositura ou correspondéncia, sua situacao e o tramite,
informando o envio da matéria para a Sessdao e também gerar automaticamente os
documentos que compde a Pauta (Ordem do dia e Expediente), também permitir a

alteragdao em tempo de execugao da Sessao;

13.2. Gestao de frequéncia, inclusive sendo informadas mais de uma vez durante
a sessao;
13.3. Disponibilizar a pauta eletronicamente através de intranet e internet.
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13.4. Registrar a presenca do vereador na Tribuna com opgao para digitacao do
que foi falado;

13.5. Resumo de todas as sessoOes cadastradas e informacdes vinculadas a sessao

em uma pagina de detalhes com o hiperlinks de cada documento vinculado;

13.6. Ata deve gerar o texto de forma corrida e automatica, buscando todos os
documentos e resultados das votacbes. Também deverd oferecer a possibilidade de
modificacdo do layout da ata para o usuario escolher como essas informagdes colhidas no

sistema deverao ser apresentadas;
14. Votagao

14.1. Permitir identificar o tipo de votacdo (nominal, simbdlica, secreta, quérum,

etc.) e quantidades de votos totais e nominais e apresentar o resultado final;
14.2. Registrar a presenca do vereador na Tribuna e criar o resumo do uso;

14.3. Permitir votacdo em lote de documentos na mesma sessdao, ou Sse€ja,

colocando o mesmo resultado para varios documentos ao mesmo tempo;

14.4. Sistema devera fornecer interface de integragcdo com o Painel Eletrénico de
Votacdo, através da geracdo e processamento de arquivos no formato XML (eXtensible

Markup Language).

14.5. O Sistema devera exportar a lista dos vereadores que participardao da sessao
plenaria da Cémara. Esta lista devera conter somente os vereadores em exercicio na
selecdo automatica e permitir também a selecdo manual dos vereadores a serem
exportados.

As matérias a serem discutidas e votadas deverdo ser exportadas a partir das matérias
que fazem parte do documento da sessdo, ou seja, as matérias que compdem a ordem do
dia. Esta selecdo deve permitir filtros por situagdo, regime, qudérum, autoria, ementa,

intervalos de data, nimero e ano.

14.5.1. Os arquivos exportados devem ser gravados em local especifico, definido na
configuracdao geral do Sistema, permitindo assim o processamento automatico no Painel

Eletronico de Votacao.

14.5.2. A importacdo dos dados resultantes do processo eletronico da sessdo,
gerados pelo Painel Eletrénico de Votagdo se dard de forma automatica, ou seja, sem a

intervengdo dos usuarios do Sistema.
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14.5.3. Os arquivos gravados em localizacdo especifica definida na configuracdo do
sistema, serdo importados imediatamente apds serem gerados, disponibilizando os dados

para consulta e/ou edicdo no Sistema.

14.5.4. Os arquivos XML devem conter todas as frequéncias dos vereadores durante

a sessao, resultado e votos nominais das votacoes realizadas para cada matéria;
15. Modelos

15.1. Possibilidade de criar e disponibilizar textos pré-formatados para utilizagao
posterior na elaboracdao de matérias e outros tipos de documentos, permitindo assim a

padronizacao;

15.2. Possibilidade de utilizar os campos cadastrados no sistema para

preenchimento automatico destes modelos.
16. Protocolo

16.1. Permitir a protocolizacdo de todos os documentos e permitir que o usuario

tenha acesso aos detalhes do tramite da matéria protocolada;

16.2. Permitir que os Vereadores elaborem os documentos, com acesso restrito, e

enviem via internet.

16.2.1. O sistema devera gerar numeragoes automaticas e lancar a informagdo no

arquivo texto.

16.2.2. Devera permitir o envio de multiplos anexos em formatos diversos. Ex:

docx, jpg, xlsx, pdf.

16.2.3. Permitir o recebimento dos documentos pela secretaria e analise de seu teor

antes do protocolo.

16.2.4. O Sistema devera a partir do arquivo anexado em formato docx, converté-lo
para pdf, carimbd-lo com as numeracdes recebidas e solicitar a senha para assina-lo

digitalmente para posterior envio ao Departamento de Protocolo.
17. Tramite das Matérias

17.1. Permitir cadastrar um tramite a partir dos seguintes campos: Remetente,
Destinatario, Data de envio, Data de prazo, Objetivo, Resultado e Complemento.
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17.2. Controlar o prazo dos tramites, informando a data de envio, prazo de
permanéncia e saida do documento. O cdlculo da Data Prazo deverd ocorrer de forma
automatica, informando apenas a quantidade de dias e serdao Uteis ou corridos. Caso
sejam Uteis, o sistema deverad pular finais de semana, feriados, pontos facultativos e

recessos;

17.3. Permitir a geracdo de novos documentos a partir do cadastramento de um
trdmite ou o vinculo de um documento ja cadastrado no sistema ao tramite de outro.

Exemplo: vincular um oficio ao trémite de um Projeto;

17.4. Permitir o tramite de um documento a varios destinatarios, gerando

automaticamente o tramite para os destinatarios selecionados;

17.5. Permitir de diversos documentos a um mesmo destinatario, gerando

automaticamente os tramites para o destinatario selecionado;

17.6. Permitir trdmite de documentos em separado ou em conjunto com o
documento principal do processo ao qual esta vinculado. Exemplo: a Emenda ao Projeto de

Lei podera ter o trdmite dela ou fazer parte do tramite do projeto;

17.7. Permitir o direcionamento de trdmites das matérias a partir das regras
predefinidas onde estardo vinculados ao destinatario do envio e aos possiveis resultados.
Exemplo: se um documento for encaminhado para uma comissdo com o objetivo de exarar
parecer, s6 podera constar no resultado se o mesmo € favoravel ou contrario e para qual

destinatario podera ser encaminhado a seguir;

17.8. Seguranca na tramitacdo: somente o destinatario do tramite, podera dar o

despacho ao trédmite e encaminhar para um novo usuario;

17.9. Consulta de documentos sigilosos diferenciada, onde o usuario tera acesso

somente aos documentos que sejam de sua autoria ou que tramitaram por ele;

17.10. Layout de telas semelhante a um e-mail, onde o usuario visualiza os
documentos encaminhados a ele em sua Caixa de Entrada e os enviados por ele nos Itens

Enviados;
18. Pesquisas e Impressao

18.1. Permitir pesquisa e impressdo por tipo de documento, nimero, palavras
(ementa e texto), periodo de datas, autor, processo, situacdo, podendo combinar mais de

um campo também. Oferecer consulta por palavras baseadas em “expressdo”, com ou
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sem caracteres especiais (“¢”, “~", apostrofos e outros), parte da palavra, plural e

singular.

18.2. Gestdo de prazos de documentos em tramite que possibilite ao usuario saber
quais sdao os prazos vencidos e os a vencer, utilizando como filtro os campos: tipo de
documento, periodo de vencimento e destino de tramite. Caso o tramite ja tenha resposta,

o documento ndo deve aparecer no relatorio.

18.3. Quantidades de documentos apresentadas por autor, ano e tipo de
documento.
18.4. Relagdo por Desempenho de autor, exibindo a quantidade de matérias

aprovadas, retiradas, arquivadas, etc.
18.5. Relagdo agrupada por documento e por autor.

18.6. Relagdo de processo por periodo, listando todos os documentos que geraram

processos, ordenando por numero.

18.7. Visualizacdo de todo o histérico de tradmite de processo, em uma soé pagina,
inclusive suas emendas, pareceres, autdgrafo, protocolo, lei e outros cadastros

relacionados.

18.8. Emissao de Etiquetas de Processos a partir do cadastro, listando os dados

principais da Propositura, tais como: niumero, data, processo, assunto e autor.

18.9. Emissdo de relatdrio de documentos que entraram na sessdo organizado por

tipo de documento e autor, exibindo seu nimero, ementa e situagao;

18.10. Visualizacdo e impressao de todos os detalhes de um processo, ex: cadastro
principal, tramites, dados de outros documentos que fazem parte do processo, votagoes,

etc.

18.11. Permitir a visualizacdo dos relatérios em tela, bem como possibilitar que
sejam gravados em disco, em formatos como PDF, XLS e DOCX ou outros, que permitam
visualizacdo posterior ou impressdo, além de permitir a selecdo e configuracdo da

impressora local ou de rede disponivel;
18.12. Os relatorios deverdo permitir a inclusdo do brasdao da Camara Municipal;

18.13. As pesquisas deverdao ser por todos 0os campos que sdao apresentados no

formulario, podendo informar 01(um) ou mais campos, por valor ou por faixa, consulta
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com exatiddo, no inicio ou qualquer parte do valor informado, selecdo de registros nao
coincidentes com os valores pesquisados e ordenagao do resultado dos registros por

qualquer campo disponivel na listagem;
19. Digitalizacdo de Textos

19.1. Permitir a inclusdo de diversos documentos em anexo, nos formatos mais
utilizados no mercado atual como: PDF, DOC, DOCX, HTML, XLS, XLSX, JPG, etc.;

19.2. Deve conter suporte a Assinatura Digital em todas as fungbes que forem
cabiveis de aplicacdo desta funcionalidade. Gerar assinatura eletronica para documentos
do formato PDF utilizando a certificagdo digital tipo A3 (Smart card ou token) como raiz
certificadora ICP-BRASIL no momento em que o usuario achar oportuno, eliminando, desta

forma, a impressdao dos mesmos em papel.

19.3. Possibilitar a emissao de Certificados Digitais do tipo A1, fora da hierarquia e
da raiz certificadora da ICP-BRASIL, destinados aos funcionarios internos, que possibilite o

uso de assinatura digital em documentos internos;

19.4. Possibilidade de gerar automaticamente um Unico arquivo PDF com todos os
arquivos textos de um processo, montando-o em ordem cronoldgica de data de inclusdo
no sistema. Exemplo: primeiro o Projeto de Lei, depois os pareceres, emendas, autografo,
oficio e Lei. O sistema devera gerar um relatorio para cada tramite que houver em formato
PDF assinado digitalmente e inseri-lo junto no processo também obedecendo a ordem

cronoldgica.

19.5. Gerar um codigo para cada documento certificado e disponibilizar pesquisa

via Internet para confirmacao de sua autenticidade;

19.6. Gerar codigo de barra bidimensional (QR Code) para os documentos

certificados;

19.7. Gerar os textos para edicao a partir do editor HTML de forma integrada, sem

downloads ou uploads para edigao;
19.8. Fornecer suporte a digitalizacao de documentos em formato PDF;

19.9. O sistema devera realizar a indexacao dos arquivos para consulta textual (o
sistema devera capturar o texto dos arquivos PDF digitalizados a partir da tecnologia OCR

de forma automatica e integrada ao sistema);
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19.10. Comunicar com um scanner para digitalizacdo de documentos em formato
PDF, salvando o arquivo automaticamente em seu banco de dados e com impressoras

térmicas para impressao de etiquetas;

19.11. Permitir a inclusdo em lote de arquivos externos, desde que estejam
nomeados com seu numero individualmente para que o sistema consiga identificar e

indexar automaticamente estes arquivos ao seu cadastro;

19.12. Permitir que o usuario do sistema publique textos ou dados cadastrais na
consulta do site no momento que achar mais oportuno. Permitir publicar diversos

documentos de uma so vez;

19.13. O sistema devera possibilitar a conversao de arquivos docx/doc para pdf ou
html.

20. Gestao documental

20.1. Permitir o registro por numero de caixa, data de arquivamento, localizacdo

(corredor, armario, prateleira) e contetdo;

20.2. Permitir o cadastramento das caixas de documentos, contendo, pelo menos, os

seguintes campos:

a) numero de caixa;

b) data de arquivamento;

c) localizacdo (corredor, armario, prateleira, etc); e,
d) contelido (assunto).

20.3. Permitir numerar as caixas por setor;

20.4. Opcdo para adicionar documentos em lote nas caixas, ou seja, o usuario podera
consultar por periodo ou tipo de documento e adicionar o resultado da pesquisa na caixa,

independentemente da quantidade de documentos encontrados;
20.5. Imprimir listagem com todas as caixas arquivadas em um certo ano;

20.6. Opgdo para adicionar nas caixas documentos ja cadastrados no sistema com vinculo

direto para visualizacao dos dados do documento e detalhes do processo;
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20.7. Tabela de temporalidade:

20.7.1. Classificada no modelo funcional, conforme orientagdes do Arquivo Publico

do Estado de Sdo Paulo;

20.7.2. Os Tipos de Documentos deverao conter o prazo de guarda e destinacao,
sendo que a temporalidade do arquivo corrente devera possibilitar a indicacdo de término

da vigéncia por parte do usuario, quando esta nao for especificada em anos;

20.7.3. O sistema devera informar, através de relatério, quais os documentos que

devem ser descartados baseado na data de arquivamento e prazo de guarda;

20.7.4. Também devera gerar o Edital relacionando os documentos que deverdo ser
descartados, conforme modelo utilizado pela CONTRATANTE. No momento do descarte o

sistema devera registrar a data da ocorréncia.
21. Consultas Externas

21.1. Disponibilizar as proposituras e todo o seu processo (tramites, pareceres,

votagoes, emendas, autografos, etc.) para consulta pelo site da Cdmara;

21.2. Disponibilizar a Legislacdo Municipal e suas alteracgoes;
21.3. Disponibilizar as Sessdes realizadas, com hiperlink para o seu contelido;
21.4. Disponibilizar consulta por nimero, ano, data, bem como por intervalo de

numeros, ano e data (periodo), assunto (ementa e texto), autor, processo, tipo de

documento (ou multiplos tipos), protocolo e tema.
22. Documentos Administrativos

22.1. O sistema deve permitir e gerenciar as Correspondéncias Recebidas, Atos da
Mesa, Atos da Presidéncia, Circular, Comunicagdo, Imprensa, Instrugdo, Oficios, Ordem de
Servigos, Pedidos de InformacGes, Memorandos e outros servicos, além de permitir o

cadastramento de outros documentos relacionados.

22.2. Possibilidade de gerar numeracdo de processo especifica para processos

administrativos (devera ser diferente da numeracao dos processos legislativos).
23. Gestao de Gabinete dos Vereadores

23.1. Médulo web restrito ao uso nos gabinetes de vereadores;
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23.2. Permite consulta a quaisquer tipos de documentos do sistema e seus
tramites;

23.3. Permite consulta aos modelos de documentos cadastrados pela Secretaria;
23.4. Permite aos gabinetes dos vereadores elaborem matérias e documentos, em

seus micros com acesso restrito, e enviem através de um Protocolo Eletrénico, onde serdo
registrados os dados como numero data ementa autor e texto, para o departamento
responsavel revisa-los e protocola-los, com controle de envio, opcdo para consulta e

cancelamento somente do que o Gabinete enviou.

23.5. Permitir o controle de diversos niveis de acesso a todos os itens do sistema,
realizado a partir do proprio aplicativo, controlando as permissGes para alteragoes,

inclusoes, visualizagao e exclusdo dos dados, vinculado as senhas dos usuarios;
24. Integracao entre Camara e Prefeitura

24.1. Disponibilizacdo de sistema para envio de documentos entre a Camara e a
Prefeitura. O Sistema devera conter opgdao para selecionar documentos ja cadastrados e
envia-los para a Prefeitura via internet, onde a Prefeitura podera fazer o recebimento dos
dados basicos do documento (Ex: numero, data, autor e assunto) e de seu texto. Os

documentos em questdo sdo: Autdgrafos, Requerimentos e Indicagoes.

24.2. A Prefeitura também podera enviar os Projetos, Respostas de Indicagodes e

Requerimentos a Cdmara constando seu texto e cadastro basico.

24.3. ApOs o recebimento na Prefeitura ou na Cdmara, o sistema devera informar

a data e hora de recebimento e o nimero de protocolo.
25. APP (APLICATIVO PARA DISPOSITIVOS MOVEIS)

25.1. O aplicativo devera ser disponibilizado para os dispositivos, tais como
tablets e smartphones, que executam os sistemas operacionais Android (versdo minima
10.0) e iOS (versdo minima 13), em suas respectivas lojas de distribuicdo, sem custo para

0 usuario que realizar a instalacdo do mesmo;

25.2. O aplicativo ndo podera conter propagandas e devera ter a identificacdo da

Contratante, juntamente com o brasao oficial do Municipio;

25.3. Devera conter uma tela inicial, com o brasdo e nome Contratante, atalhos de
acesso rapido as principais fungdes do aplicativo (Ordem do Dia, Votagdes, Frequéncia nas

SessOes, Vereadores, Proposituras, etc.);
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25.4. Permitir a busca de Proposituras por palavra, numero, periodo de
apresentacdo e situacdo do documento. Também devera trazer em seu resultado os

campos citados acima e o texto em formato .pdf, .doc, .docx ou .html;

25.5. Exibir a tramitacdao completa de uma determinada propositura, listando os
campos: remente, destinatario, objetivo da tramitacdo, data de envio, prazo de resposta,
data de resposta, resultado da tramitacdo, links para os documentos vinculados a

tramitagao, bem como complemento/observacgoes;

25.6. Permitir a visualizacao das Pautas da Ordem do Dia mais recentes, exibindo
0s campos: numero da sessdo, tipo da sessdo, data e hora da reunido e observagoes, com
link direto para os documentos que fazem parte da mesma e acesso ao seu texto e
tramitacdo. Permitir também a pesquisa por numero, ano, tipo da sessdo, periodo da

sessao (data inicial e final);

25.7. Permitir a visualizagdo das Atas mais recentes, exibindo os campos: nimero
e tipo da sessao, data e hora da reunidao e observagdes, com opgao para acesso ao arquivo
de texto (.pdf, .doc, .docx ou html). Disponibilizar tela de consulta com filtro por niumero,

ano, tipo da sessdo, periodo da sessdo (data inicial e final);

25.8. Permitir a visualizacdo da listagem de Frequéncia de Vereadores mais
recentes, com as presencas, auséncias, falta justificadas, licencas, exibindo a data/hora,
numero e tipo da sessdo. Permitir também a aplicacdo de filtro por nimero, ano, tipo da

sessdo, periodo da sessdo (data inicial e final) e vereador;

25.9. Permitir a visualizacdo das Votagbes mais recentes das matérias, exibindo
as matérias votadas, tipo de votacdo, fase, quorum e resultado da votacdo, totalizando os
votos a favor, contrarios, ausentes, abstencdo e o voto nominal de cada vereador. Devera
ser possivel a aplicagdo de filtros usando os campos numero, ano, tipo da sessdo, periodo

da sessao (data inicial e final);

25.10. Exibir a listagem dos Vereadores em exercicio, exibindo o nome, partido,
e-mail, telefone, links para proposituras apresentadas, frequéncia nas sessbes e votos

nominais;

25.11. Permitir que os Vereadores enviem documentos para protocolo gerando

automaticamente as numeragdes de propositura, processo e protocolo.

25.12. Possibilidade de utilizar a certificagdao digital no formato A1 no momento do

envio do documento para protocolo.
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25.13. Permitir que o cidaddo possa enviar mensagens para a Camara ou para um
vereador especifico, com a opgdo de envio de mensagens de texto, fotos e

georreferenciamento;

25.14. Disponibilizar o sistema de Ouvidoria e e-Sic no App também como opgao

de envio de mensagens de texto, fotos e georreferenciamento;
ITEM 3 - ATENDIMENTO AO CIDADAO (RECEPCAO)

1. O software tem como objetivo controlar a entrada e saida dos visitantes da Camara
Municipal, cadastrando informacles relevantes do cidadao e informando o local a ser

visitado.

2. Cadastro utilizando NOME, CPF/RG, ENDERECO, FONE e LOCAL A SER VISITADO;
3. Cadastro de foto do visitante;

4. Historico de visitas do cidaddo;

5. Busca de informagdes em um campo ou mais;

6. Impressao da busca realizada ou relatoérios especificos, por periodo, local visitado;
7. Impressao de etiqueta de identificacdo do visitante e local visitado.

ITEM 4 - PORTAL WEB SITE

1. DA COMPATIBILIDADE - WEB

1.1. O sjte oferecido devera ser hospedado em provedor de responsabilidade da
contratada. O Provedor de hospedagem do sistema deve viabilizar a seguranca dos dados
permitindo a gravacdo de copia de seguranca (back-ups) automatica e protegdo contra
invasores. O provedor devera ter dois servidores replicados/sincronizados/Proxy load
balancer, sistema gerenciador de banco de dados, uplink para conexdao de no minimo

10mpbs;

1.2. O site oferecido devera ser visualizado nos seguintes navegadores: Internet Explorer

(Versdo minima 8), Google Chrome, Mozilla Firefox, Safari, Opera;

1.3. O site devera permitir a gravacdao em modos de copia de seguranca (back-ups) com
agendamento automatico. A empresa fornecedora do site devera realizar, diariamente,

copias de seguranga do conteudo do site;
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1.4. O site devera utilizar banco de dados SGDB, padrao SQL. As licengas que se fizerem

necessarias para utilizacdo do site devem ser fornecidas pela contratada;

1.5. O site deverd seguir as regras de desenvolvimento XHTML 1.0 e CSS proposto pela
W3C (WORLD WIDE WEB CONSORTIUM) responsavel por definir padrbes para as

respectivas areas relacionadas a Web;

1.6. Permitir a normalizacdo de todas as tabelas do aplicativo através de ID, ou seja,
qguando for alterado um dado de uma tabela que serve de referéncia para outras, estas

deverdo ser alteradas automaticamente;
1.7. Disponibilizar Manual detalhado de Ajuda online aos usuarios do site;

1.8. O item oferecido devera ser desenvolvido para uso em ambiente WEB via Internet,
sem a necessidade de instalacdo nas estacbes, adequacdo de hardware ou software,

devendo servir a um nuimero ilimitado de usuarios simultaneos;

1.9. Tickets (suporte ao usuario): Permite ao usuario emitir tickets descrevendo sugestoes
e problemas relacionados ao sistema diretamente ao suporte da empresa e acompanhar o

status, o andamento e o prazo de conclusdo do ticket;

1.10. Estatisticas do site, informando dados estatisticos referentes as visitagdoes de pagina

e numero de usuarios on-line;

1.11. As informacdes geradas no portal sao de propriedade da Contratante, podendo ela
solicitar a qualquer momento um backup da base de dados em midia digital e/ou através

de arquivos para download;

1.12. O site devera utilizar tecnologia para redimensionamento de sua resolucdo

automaticamente. Podendo ser utilizado em PCs, Notebooks, Tablets ou Smartphones;
2. DA ACESSIBILIDADE

2.1. O site devera ser acessivel a todos, para garantir esta responsabilidade o site deve

estar de acordo com as Diretrizes de Acessibilidade para Contelido Web (WCAG2);

2.2. Este site devera ser desenvolvido seguindo os principios de acessibilidade
preconizados pela Lei Federal de Acessibilidade (Lei n°® 10.098, de 19 de dezembro de
2000), que estabelece normas gerais e critérios basicos para a promocdo da acessibilidade

das pessoas com deficiéncia ou com mobilidade reduzida e da outras providéncias;
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2.3. O site devera contar com teclas de acesso para navegacao em todo conteldo. Este
recurso permite acesso a todas informacdes do site através do teclado, desta forma, a
combinacao de teclas definida no site faz com que pessoas com deficiéncia (visuais ou

motoras) tenham acesso rapido as principais areas do portal;

2.4. O site deverd possuir controle do contraste da pagina, este recurso possibilita uma
melhor visualizagdo do conteldo para pessoas com deficiéncia visual e/ou com baixa

visdo;

2.5. As paginas de conteldo do site deverdao possuir botdes que controlam o tamanho das
letras, este recurso possibilita a melhoria na leitura de grandes blocos de texto na tela do

computador;
3. DOS RECURSOS

3.1. Sistema de busca para localizar qualquer palavra existente na base de dados do site,

exibindo link para abrir a pagina;

3.2. O dominio do site devera ser www.camaracordeiropolis.sp.gov.br e

www.cordeiropolis.sp.leg.br ;

3.3. O site devera ter opgOes para anexar diversas fotos nas mais variadas paginas, tais

como: noticias, eventos, municipio, Camara, entre outras;

3.4. Os itens onde sera citado cadastro de textos deverdo disponibilizar um editor web,
WYSIWYG (What You See Is What You Get) cujo seu significado remete a “O que vocé
escreve sera representado igualmente no site”, com as seguintes ferramentas: NEGRITO,
ITALICO, SUBLINHADO, TIPO DE LETRA, TAMANHO DA LETRA, HIPERLINK, DESFAZER
DIGITACAO OU REFAZER DIGITACAO, COPIAR, COLAR, RECORTAR, LOCALIZAR, COR DO

TEXTO, inserir fotos e videos;

3.5. As fotos a serem inseridas deverdo ter redimensionamento automatico quando
necessario, exibindo-as como miniatura (225x150px) e em tamanho grande (800x600px),

sempre em consonancia ao layout;

3.6. Historia do Municipio: Pagina com recursos para insercao de titulo, texto, links e

fotos;

3.7. Informacgoes gerais do Municipio: Possibilidade de cadastro de texto com imagens
para as seguintes paginas: Autoridades Municipais, Bancos, Casas Lotéricas, Correios,
Feiras Livres, Hotéis, Rankings da cidade, além de outras paginas;
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3.8. Simbolos: Pagina de apresentacdao do brasdo, bandeira (com a lei que a estipulou) e
hino, com possibilidade de digitacdo de sua simbologia, link para abrir as figuras e a

musica do hino em formato MP3;
3.9. Culturais e Turisticos: Possibilidade de cadastro de texto com fotos;

3.10. Aspectos Fisicos e Demograficos: Possibilidade de cadastro de texto, link para

abertura de figuras e fotos;
3.11. A Camara: Possibilidade de cadastro de texto com fotos e videos;
3.12. Informagoes sobre os servigos prestados pela Camara;

3.13. Pagina dedicada a cada um dos Vereadores, contendo informacbes, tais como:
nome do vereador, nome politico, data de nascimento, e-mail, facebook, twitter, foto,
telefones, status, profissdo, partido, estado civil, campo texto para digitacdo do curriculo,
visualizacdo das noticias relacionadas a ele e proposituras de sua autoria (Buscar

informacgdes na base de dados do Sistema Legislativo);

3.14. Pagina dedicada as Comissoes, contendo: tipo da Comissdo, Nome, Sigla, Periodo,
Atribuicdo, membros, cargos e proposituras de sua autoria. (Buscar informacdes na base

de dados do Sistema Legislativo);

3.15. Pagina dedicada a Mesa Diretora, contendo: Periodo, Atribuicdo, membros, cargos
e proposituras de sua autoria. (Buscar informacdes na base de dados do Sistema

Legislativo);

3.16. Pagina dedicada as Legislaturas, contendo: Periodo, membros, cargos e status.

(Buscar informacdes na base de dados do Sistema Legislativo);
3.17. Localizagao: Endereco com localizacdo e foto utilizando ferramenta do Google;
3.18. Palavra do Presidente: Campo texto com possibilidade de edigao;

3.19. Estrutura Funcional: Possibilidade de cadastro de texto contendo o organograma

da Camara;

3.20. Fale Conosco: Disponibilizar campos para preenchimento pelo internauta como:
nome, e-mail, telefone, assunto, mensagem e o destinatario (Departamentos ou
Secretarias) a ser enviada as informacdes. Devendo a mensagem chegar no e-mail do

destinatario escolhido;
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3.21. Links Interessantes: Cadastro e exibicdo de diversos links, disponiveis
diretamente no menu, contendo a descricdo da pagina e hiperlink, com possibilidade de

abertura numa nova janela ou na mesma janela da pagina;

3.22. Servicos online: Referéncia para servigcos disponiveis na Camara, tais como: Portal

da transparéncia, além de outros;

3.23. Telefones Uteis: Cadastramento e exibicdo dos nomes e telefones de interesse

separados por categoria;

3.24. Downloads: Cadastro e exibicdo de arquivos para download, organizados por titulo

e descrigao;

3.25. Galerias: Cadastrar campo nome, periodo e fotos separados por categoria, ex:
Presidentes, Prefeitos. Possibilidade de alterar a ordenacgao dos itens listados e criar novos

tipos de galerias;

3.26 Enquetes: Disponibilizar pesquisa de opinido através de enquetes; sempre apos a
escolha da alternativa pelo municipe, exibir uma janela com as opgdes, quantidade e

percentual de cada resposta informada;
3.27. Noticias:

3.27.1. Publicagdo de noticias, exibindo campo: titulo, resumo, data, autor, fonte, texto e

fotos;

3.27.2. Separar as noticias por tipo, exibindo-as separadas ou juntas. Criar uma categoria

de noticias para cada vereador e link dela em sua pagina;

3.27.3. Noticias em Destaque: O usuario administrativo podera escolher quais as noticias
ficardo em destaque na pagina principal, exibindo seu link e imagem redimensionada

automaticamente;

3.27.4. Noticias Rotativas: Exibicdo de noticias escolhidas pelo administrador do site que

ficam trocando a cada 10 segundos, com destaque para a foto e o titulo da noticia;
3.27.5. Listar as ultimas dez noticias na pagina principal do site com link para as demais;

3.27.6. Permitir aos municipes o compartilhamento de noticias com o Facebook, Twitter,

WhatsApp, Telegram, e-mail, etc.;
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3.28. Mailing: Permitir aos municipes informar seu e-mail para receber resumo e link de
noticias que forem publicadas no site da Camara; esta opcdo pode estar disponivel na

pagina inicial da Cadmara ou na visualizagcdo de qualquer noticia;
4. AREA ADMINISTRATIVA

4.1 Cadastro de Noticias contendo os campos de TITULO, TIPO, CATEGORIA, AUTOR,
DATA/HORA DE CADASTRO E DATA/HORA DE PUBLICACAO e EDITOR DE TEXTO (web);

4.1.1 Possibilidade de inserir fotos em lote em determinada noticia, inclusive com

redimensionamento automatico da imagem;

4.1.2. Permitir que o usuario possa cadastrar noticias em um primeiro momento e publica-

la no site em um segundo momento;

4.1.3. Permitir que o usuario Administrador possa agendar a data e hora da publicagdo de

cada noticia;

4.2. Mailing: Permitir enviar automaticamente aos municipes interessados, através de
lista e-mail cadastrados, resumo e link de noticias publicadas no site; O envio destes
resumos podera ocorrer a cada noticia cadastrada, e em lote, depois de cadastrada varias
noticias, permitir ao administrador selecionais quais noticias devem ser enviadas aos

interessados;

4.3. Agenda de Eventos: Cadastro de todos os Eventos utilizando NOME, DESCRIGAO,
DATA, HORA, LOCAL e possibilidade de inserir fotos;

4.4. Galeria de Fotos: Cadastro de albuns separados por categoria e exibicdo de fotos e

legendas;

4.5. Enquete: Cadastro de enquetes com os campos de pergunta, categoria, data e hora
inicial e final da pesquisa de opiniGes, além de opgOes de resposta a serem definidas pelo

usuario, sem quantidade minima e maxima de alternativas;

4.6. Licitagdes: Cadastro e exibicao das licitagdes a serem abertas, com exibicdo do
TIPO, NUMERO, PROCESSO, OBJETO, MODALIDADE, DATA DE ENTREGA, DATA DE

ABERTURA e HORA. Opgao para anexar diversos textos identificados pela data e nome;

4.6.1. Possibilidade de empresa se cadastrar para acompanhamento de publicacdes de
documentos relacionados a qualquer edital de licitagdo; Sempre que o usuario
administrador do site realizar qualquer publicagdao, notificagdbes devem ser encaminhadas

via e-mail aos interessados cadastrados;
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4.7. Contas Publicas: Cadastro e exibicdo dos relatdrios organizados na seguinte
sequéncia: por categoria, depois por ano e por ultimo o periodo. Os relatérios poderao ser

anexados ao seu cadastro independente do formato do arquivo, ex: .html, .pdf, .doc, etc.;

4.8. Seguranca: Permitir a gestdao de diversos niveis de acesso através de login (usuario
e senha) aos grupos de usuarios cadastrados, controlando quais as paginas que o usuario
podera acessar na area administrativa. Todas as paginas do site deverao estar disponiveis
na area administrativa do site, possibilitando inserir, alterar ou excluir informacoes a
qualquer momento. Dar opgdao para gerar nova senha automaticamente, caso o usuario

esqueca;

4.9. Publicagdo: Permitir que o usuario possa cadastrar uma informagdo em um primeiro

momento e publica-la no site em um segundo momento;

4.10. Layout: Permitir aos usuarios a criacdo de paginas especificando seu titulo, texto e
fotos, sem a intervencao da contratada, escolhendo o melhor posicionamento do link de

acesso na pagina inicial.

4.11. Menus: Permitir aos usuarios administrados, a criacdo de menus e submenus
dindmicos, permitindo ainda a vinculacdo destes com links e paginas internas ou externas.

Permitir também a ordenagao destes menus em grau de importancia definida pelo usuario;

5. Galeria Multimidia: Possibilidade de inserir videos diretamente no site e também

videos gravados nas plataformas abertas como YouTube e Facebook;

5.1. Permitir também que os videos sejam categorizados, considerando quaisquer
categorias criadas pela Camara (Sessoes Ordinarias, Extraordinarias, Solenes, Audiéncias

Publicas, etc);

5.2. Transmissao da Sessao: Disponibilizar link para o youtube onde sera

disponibilizada as sessdes ao vivo.
6. E-SIC / OUVIDORIA
6.1. Possibilidade do cidaddo se cadastrar e enviar mensagens através do site da Camara;

6.2. Possibilidade de usuarios do sistema cadastrarem o cidaddo utilizando os seguintes

campos: nome, CPF, endereco, e-mail, telefone e a solicitagao;

6.3. Cadastro da solicitacao utilizando os campos: tipo da solicitacdo e descricao do

assunto;
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6.4. Geracao de niumero de protocolo automaticamente ao abrir uma nova solicitacdo;
6.5. Disparo automatico de e-mail com os dados da solicitagdo para o e-mail da Camara;

6.6. Possibilidade de o cidaddo acompanhar por e-mail ou pelo site as atualizagdes do

status da sua solicitacao e descrigao do resultado;

6.7. Possibilidade de pesquisa para o usuario do sistema pelos campos de cadastro;
6.8. Perguntas frequentes: pagina com as principais perguntas e respostas;

7. Controle de Viagem

7.1. Cadastro completo dos veiculos;

7.2 Cadastro de motoristas e passageiros;

7.3 Cadastro de viagens, com os campos numero, processo, saida, chegada, destino e

objetivo da viagem;
7.4 Cadastro das despesas relacionadas as viagens;

7.5 Pagina de busca web por periodo, exibindo o destino da viagem, data, custos,

passageiros, etc;

7.6 Numeracgdo automatica;

7.7 Controle de permissdo de acesso por grupo de usuarios;

7.8 Desenvolvido para plataforma WEB (acesso ao sistema de qualquer lugar);

8. Webmail:

8.1. Deverdo ser disponibilizadas 40 contas de e-mail utilizando o dominio da Camara.
8.2. Disponibilizar filtros AntiSpam com opgbes de personalizar os filtros e antivirus.
8.3. Seguranca de backup diario.

8.4. Espaco disponivel 320 Gb para as 40 contas de e-mail.

9. Escola do Legislativo

9.1. Hotsite com texto e imagens detalhando o que é a Escola do Legislativo, seu

funcionamento, objetivos, institucionais, legislacdo, eixos tematicos e projeto pedagdgico.
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9.2. Disponibilizar uma pagina para os docentes interessados em ministrar cursos na
Escola, exibindo todos os requisitos necessarios para credenciamento de profissionais

interessados em realizar atividades docentes.

9.3. Relacionar as noticias do Instituto, exibindo-as no Portal Institucional e na pagina do

Instituto;

9.4. Possibilidade de pesquisar por palavra nas paginas de noticias, cursos, a escola etc.
9.5. Exibir informagdes sobre os Projetos da Escola

9.6. Seminarios do Poder Legislativo.

9.7. Possibilidade de inscricdo para os cursos e seminarios pela internet utilizando os

campos: nome, e-mail, telefone, 6rgdo e cargo.

9.8. Disponibilizar pagina de Fale conosco com os contatos possiveis e formulario para

envio de mensagens.
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ANEXO II

MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL
PREGAO ELETRONICO N° 01/2025
EDITAL N° 01/2025

Apresentamos nossa proposta para prestacdo dos servigos objeto da presente licitagdo

Pregdo, acatando todas as estipulacdes consignadas no respectivo Edital e seus anexos.

IDENTIFICACAO DO CONCORRENTE:

NOME DA EMPRESA: CNPJ e INSCRICAO ESTADUAL:
REPRESENTANTE e CARGO: CARTEIRA DE IDENTIDADE e CPF:
ENDERECO e TELEFONE:

IDENTIFICAGCAO DO ASSINANTE DO CONTRATO:

NOME DA EMPRESA: CNPJ e INSCRICAO ESTADUAL:
NOME DO ASSINANTE DO CONTRATO: CARTEIRA DE IDENTIDADE
e CPF:

ENDERECO e TELEFONE: E-MAIL:

PRECO

Devera ser cotado, preco unitario, total e global, de acordo com o Anexo I do Edital.

Lote 1

Valor

Unitario - R$ Valor Total - R$

Item Descrigcao Quant.

Implantagcdo, conversdao de
1 dados e treinamento dos| 12 meses
usuarios.

Sistema de Gestdo de Processos
2 Eletronicos Web, hospedagem| 12 meses
de dados e suporte.

Portal Web Site, hospedagem

de dados e suporte. 12 meses

Sistema de Atendimento ao
Cidadao.

VALOR TOTAL DA PROPOSTA POR EXTENSO:

CONDICOES GERAIS
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A proponente declara conhecer os termos do instrumento convocatério que rege a

presente licitagao.
LOCAL E PRAZO DE ENTREGA
De acordo com o especificado no Anexo I, deste Edital.

Obs.: No preco cotado ja estdo incluidas eventuais vantagens e/ou abatimentos, impostos,
taxas e encargos sociais, obrigagOes trabalhistas, previdenciarias, fiscais e comerciais,
assim como despesas com transportes e deslocamentos e outras quaisquer que incidam

sobre a contratacao.
VALIDADE DA PROPOSTA COMERCIAL

De no minimo, 60 (sessenta) dias contados a partir da data da sessao publica do Pregao.

LOCAL E DATA

NOME E ASSINATURA DO REPRESENTANTE DA EMPRESA

OBS: A INTERPOSICAO DE RECURSO SUSPENDE O PRAZO DE VALIDADE DA
PROPOSTA ATE DECISAO.
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ANEXO III

MODELO DE DECLARAGCAO UNIFICADA
PREGAO ELETRONICO N° 01/2025
EDITAL N° 01/2025

(Nome da empresa) , inscrita no CNPJ n©

, por intermédio de seu representante legal,

o (a) Sr. (a) ,
portador(a) da Carteira de Identidade n©° e CPF no declara:
a) Que a licitante cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo exigidos no

Edital, estando ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

b) Que a licitante ndo foi declarada inidonea para licitar por nenhum o6rgao

federal, estadual ou municipal;

c) Que se compromete nos termos da legislacao informar a qualquer tempo, sob
as penalidades cabiveis, a existéncia de fatos supervenientes impeditivos a

habilitacao;

d) Que nao possui, em seu quadro de pessoal, empregado(s) com menos de 18
(dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso e insalubre e de 16 (dezesseis) anos
em qualquer trabalho, salve em condicdes de aprendiz, nos termos disposto no inc.
XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal;

e) Que a licitante ndo integra em seu corpo social, nem no quadro funcional,
empregado publico ou membro comissionado da Camara Municipal de Cordeirdpolis -
Art. 14, inciso IV da Lei 14.133/21, conforme Anexo VII;

f) Que a licitante cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras

normas especificas;

g) Que a licitante ndao possui empregados executando trabalho degradante ou
forcado, observando o disposto nos incisos III e IV do art. 1° e no inciso III do art.

59, da Constituicao Federal.
LOCAL E DATA

NOME COMPLETO E ASSINATURA DO REPRESENTANTE DA EMPRESA
(Este anexo € um modelo e deve ser feito em papel timbrado do licitante)
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ANEXO IV
DECLARAGAO DE ENQUADRAMENTO COMO MICROEMPRESA, EMPRESARIO

INDIVIDUAL OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE
PREGAO ELETRONICO N° 01/2025
EDITAL N° 01/2025

Modelo de Declaracao de Enquadramento em Regime de Tributaciao de
Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte. (Na hipétese do licitante ser ME ou
EPP)

(Nome da empresa) , inscrita no CNPJ no°

por intermédio de seu representante legal, o (a) Sr. (a)

, portador(a) da Carteira de Identidade no
e CPF no DECLARA, para fins

de habilitagdo, sob as sangdes administrativas cabiveis e sob as penas da lei, que esta

empresa, na presente data, é considerada:

( ) MICROEMPRESA, conforme Inciso I do artigo 3° da Lei complementar n® 123 de
14/12/2006;

( ) EPP — EMPRESA DE PEQUENO PORTE, conforme Inciso II do artigo 3° da Lei
Complementar 123, de 14/12/2006, alterada pela Lei Complementar n°® 155 de 27 de
outubro de 2016.

( ) COOPERATIVA, conforme disposto no art. 34, da Lei 11.488, de 15 de junho de
2007;

( ) MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL - MEI, conforme art. 18-E, §2°, Lei
Complementar n©. 123/2.006.

Declara ainda que a empresa estd excluida das vedacbGes constantes do artigo 3°,
paragrafo 4° da Lei Complementar n° 123, de 14/12/2006.

(Local e data)

(Representante legal)

Observacgao:

1. Assinalar com um “X” a condigdo da empresa.

2. Esta declaragao devera ser enviada junto a documentacgdo de habilitagdo pela empresa
que foi convocada pelo(a) pregoeiro(a) e que pretende ser beneficiado nesta licitacao pela
Lei Complementar 123/2006.
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ANEXO V

MODELO DE CARTA DE PREPOSTO
PREGAO ELETRONICO N° 01/2025
EDITAL N° 01/2025

Pela presente autorizamos [nome completo preposto], [tipo de documento e
numero], residente em [endereco completo], RG [numero], CPF [nUmero], a
representar a empresa [nome da empresa], CNPJ [nimero], sediada em [endereco
completo], na qualidade de PREPOSTO, respondendo e atendendo a todas as
demandas inerentes as atividades descritas no Contrato oriundo do Pregdo Eletronico
n° _/ , ao qual a empresa esta designada, realizando todos os atos
necessarios ao fiel cumprimento desta.

OBJETO:

Contrato:

Local:

Responsavel legal:

CPF:

LOCAL E DATA
NOME COMPLETO E ASSINATURA DO REPRESENTANTE DA EMPRESA
(Este anexo € um modelo e deve ser feito em papel timbrado do licitante)
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ANEXO VI ~
MODELO DE PROCURACAO

PREGAO ELETRONICO N° 01/2025
EDITAL N° 01/2025

Por este instrumento, a empresa [home da empresa], sediada em [enderego
completo], inscrita no CNPJ sob o n® [numero], outorga poderes a [nome completo]
residente em [endereco completo], RG [numero], CPF [nUmero], para representa-la
no Pregdo Eletronico N°© _ /2024 da Camara Municipal de Cordeirdpolis, podendo
formular ofertas e lances de precos, desistir de recurso ou interp6-lo, bem como

praticar todos os demais atos pertinentes ao certame.

LOCAL E DATA
NOME COMPLETO E ASSINATURA DO REPRESENTANTE DA EMPRESA
(Este anexo € um modelo e deve ser feito em papel timbrado do licitante)
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ANEXO VII
MODELO MINUTA DO CONTRATO ADMINISTRATIVO
PREGAO ELETRONICO N° 01/2025
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 98/2025
EDITAL N° 01/2025

DATA:
VALOR:

Pelo presente instrumento contratual, de um lado a CAMARA MUNICIPAL DE
CORDEIROPOLIS, pessoa juridica de direito publico interno, inscrita no CNPJ/MF
sob o n° , com sede a Rua , o -

- , Estado de Sao Paulo, neste ato representado por
seu Presidente, Paulo César Morais de Oliveira, portador da Cédula de Identidade
RG no xxxxxx e do CPF/MF n© xxxxxxx, doravante denominada simplesmente

CONTRATANTE e de outro lado, a empresa com sede
a Rua no , na cidade de , neste ato
representada pelo Senhor , brasileiro, ,

portador do CPF n©° e do RG no

, @ seguir denominado simplesmente CONTRATADO, por este
instrumento resolvem contratar a prestacdo de servigos, mediante condigdes a seguir
clausuladas:

1 CLAUSULA I - DO OBJETO: O objeto da presente licitacdo visa a contratacdo de

empresa especializada em servicos de Sistemas de Gestao Documental e disponibilizacao

de dados na internet. Devera estar incluso sua instalagdo, licenca de uso por tempo

determinado, suporte, customizacao, atualizacdo e hospedagem. conforme especificacdes

e quantidades discriminadas em Edital e seus anexos.

1.1

Esta Minuta de Contrato vincula-se ao Edital do Pregdo, identificado no preambulo e a

proposta vencedora, independentemente de transcrigao.

CLAUSULA II - DO VALOR: Fica fixado o valor total do presente Contrato em R$.eeusseeres

(...)

L - i . Média Média
Cadigo Descricao Quant. | Unid. Unit. Total
2.1 No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas

decorrentes da execugao do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,

trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administragao, frete,

seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratagdo.
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CLAUSULA III - DA VIGENCIA: O prazo de vigéncia e execucdo do contrato serd de_12
(doze) meses, prorrogaveis nos termos da legislagdo vigente, ou seja, podendo ser
prorrogado mediante Termo Aditivo no termo do art. 107 da Lei 14.133/21.

CLAUSULA 1V - PRAZO, FORMA E LOCAL DE ENTREGA: A prestacao do servigo, objeto
desta contratagdo, devera ser executada em conformidade com o estabelecido no Anexo I
- Termo de Referéncia, e as demais clausulas e condicOes estabelecidas neste Edital e

na minuta de contrato.
4.1 A execucdo do objeto seguira a seguinte dindmica:
4.2 Inicio da execugdo do objeto: apds emissdo da ordem de servico;
4.3 O recebimento sera efetivado nos seguintes termos:

4.4 Provisoriamente: O recebimento provisorio se dard de modo sumario, no ato da
entrega, juntamente com a nota fiscal, pelo fiscal de contrato para posterior conferéncia

e verificacdo das especificagdes constante no Termo de Referéncia e proposta.

CLAUSULA V - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA: Sem prejuizo das demais
disposicoes deste contrato e dos termos contido no Termo de Referéncia - Anexo I do
Processo N° 98/2025, constituem obrigacdes da CONTRATADA:

5.1 A Fornecedora deve cumprir todas as obrigacdes constantes neste Termo de
Referéncia e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas

decorrentes da boa e perfeita execucao do objeto.

5.2 Efetuar a execucdo do objeto em perfeitas condicdes, conforme especificacoes,

prazo e local constantes no Edital e seus anexos;

5.3 Reparar, corrigir, remover, refazer ou substituir as suas expensas, no total ou em
parte, os fornecimentos em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes

da sua execugdo, no prazo fixado neste Termo de Referéncia.

5.4 Manter durante toda a execugdao do Contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condigbes de habilitagdao e qualificacdo exigidas na

licitagao.

5.5 Responsabilizarem-se por quaisquer O6nus, despesas, obrigacdes trabalhistas,
previdenciarias, fiscais, de acidentes de trabalho, bem como alimentacdo, transporte ou

outro beneficio de qualquer natureza, decorrentes da aquisicao dos ovos de pascoa e com
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todos o0s encargos sociais previstos na legislagdo vigente e de quaisquer outros em

decorréncia da sua condigdo de empregadora.

5.6 Assumir todos os encargos de possivel demanda trabalhista, civel ou penal
relacionados aos materiais, originalmente ou vinculada por prevengdao, conexdao ou

continéncia.

5.7 N3o se valer desta contratagdo para assumir obrigacdes perante terceiros, dando-o
como garantia, nem utilizar os direitos de crédito, a serem auferidos em funcdao dos
fornecimentos realizados, em quaisquer operacbes de desconto bancario, sem prévia

autorizacao da Contratante.

5.8 Executar o fornecimento, inclusive acompanhado da garantia (se for o caso), sem

transferéncia de responsabilidade ou subcontratacdo, conforme art. 122 da Lei 14.133/21.

5.9 Informar nome, nimero de telefone e e-mail do responsavel, a fim de atender as

solicitagdes da CMC.

5.10 Arcar com todos os encargos decorrentes da presente contratacdo, especialmente

os referentes a frete, taxas, seguros, encargos sociais e trabalhistas.

5.11 Dispor de meios necessarios ao transporte, para a devida execugdao do servigo no

local de destino.

CLAUSULA VI - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE: Sem prejuizo das demais
disposicoes deste contrato e dos termos contido no Termo de Referéncia - Anexo I do
Processo N° 01/2025, constituem obrigacdes da CONTRATADA:

6.1 Efetuar o empenho da despesa, no qual constard da dotagdo orcamentaria

especifica de forma a garantir o pagamento das obrigagdes assumidas.

6.2 Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade do servico recebido com
as especificagdes constantes do Edital e da proposta, para fins de aceitacdao e recebimento

definitivo.

6.3 Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou irregularidades

verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido.

6.4 Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da Contratada, através de

comissao/servidor especialmente designado.
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6.5 A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execugdao do presente Termo de
Referéncia, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da

Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

6.6 Rejeitar, no todo ou em parte os servigos entregues em desacordo com as

especificacdes contidas nesse Termo de Referéncia.

6.7 Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do

objeto, no prazo e forma estabelecidos no Edital e seus anexos;

CLAUSULA VII - DA FISCALIZACAO: Fica designado como Fiscais de contrato Camara
Municipal de Cordeiropolis - Daniel Ribeiro Coelho, portaria n® 22/2025, para efetuar
a fiscalizacdo do presente contrato, cabendo a ela toda a Fiscalizagdo para o fiel
cumprimento de todos os atos previstos neste Documento por parte da empresa

vencedora do Certame.

7.1 Conforme os termos do art. 117 da Lei n® 14.133, de 2021, a fim de acompanhar e
fiscalizar a entrega do objeto, anotando em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execucdo e determinando o que for necessario a regularizagdo de

falhas ou defeitos observados;

7.2 Competird ainda ao Contratante proceder ao acompanhamento da execucgdo deste
processo, bem assim atestar o objeto segundo o disposto no art. 140 da Lei Federal n°

14.133/21 e Resolugao 01/2024, competindo ao servidor primordialmente:

7.2.1 Anotar, em registro proprio, as ocorréncias relacionadas com a execugdo do

contrato, determinando as providéncias necessarias a corregdo das falhas ou defeitos

observados;
7.2.2 Conferéncia e avaliagdo do objeto;
7.2.3 Pelo recebimento das Notas Fiscais/Faturas, como também, realizar a devida

conferéncia, para verificar se estd em conformidade com as especificacées do Termo de

Referéncia;

7.2.4 As decisbes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do
representante deverdo ser solicitadas a seus superiores em tempo habil para a adocdo

das medidas convenientes;

7.3 Fiscalizagdo de que trata este item nao exclui nem reduz a responsabilidade da

Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante

Rua Carlos Gomes, 999 - Jardim Jaffet - Cordeirépolis/SP - CEP 13490-970




CAMARA MUNICIPAL DE CORDEIROPOLIS
Edificio Dr. Cassio dek Freitas Levy ~

de imperfeicbes técnicas ou vicios redibitorios e, na ocorréncia desta, ndao implica em
corresponsabilidade da Administragdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade
com os Art. 119 e 120 da Lei n© 14.133, de 2021;

7.4 Caso a CONTRATADA, quando acionada pela fiscalizagdo, nao cumprir suas

determinagdes serdo aplicadas as sangdes previstas no Contrato e na legislacao vigente;

7.5 Dar imediata ciéncia a seus superiores dos incidentes e ocorréncias da execucdo

que possam acarretar a imposigdo de sangdes ou a rescisao contratual;

7.6 Adotar, junto a terceiros, as providéncias necessarias para a regularidade da

execucao do objeto;

7.7 Promover, com a presenca da contratada, a verificacdo da execucdo ja realizada,

emitindo a competente habilitacdo para o recebimento de pagamentos;

7.8 Esclarecer prontamente as duvidas da contratada, solicitando ao setor competente

da Administragdo, se necessario, parecer de especialistas;

7.9 Fiscalizar a obrigacao da contratada de manter, durante toda a execucdo deste
processo, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, as condicdes de habilitacdo e
qualificacdo exigidas na licitagdo, bem como o regular cumprimento das obrigacbes

trabalhistas e previdenciarias;

7.10 Solicitar da Contratada, a qualquer tempo, a apresentacdao de documentos

relacionados com a execucgao do objeto.

CLAUSULA VIII - DA DOTACAO ORCAMENTARIA: A despesa efetuada pelo objeto do
presente Termo sera paga conforme as seguintes dotagdes orcamentarias para o exercicio
de 2025: 01.031.2000.2050.0000.3.3.90.40.16 - LOCACAO DE SOFTWARE consignadas

no orcamento vigente da Camara, suplementadas se necessario.

CLAUSULA IX - DO PAGAMENTO: A Camara efetuard o pagamento de acordo com a
entrega dos produtos e/ou pela prestacao dos servigcos efetuados, até o 10° (décimo) dia
do més subsequente, contados a partir da data final do periodo de adimplemento da
obrigacdo, na proporcao dos servicos efetivamente executados no periodo respectivo,
segundo as autorizacdoes expedidas pelo (a) CONTRATANTE, e em conformidade com as
notas fiscais/faturas e/ou recibos devidamente atestadas pelo setor competente,
observadas a condigbes da proposta adjudicada e da Ordem de Servico emitida;

9.1 A Fornecedora devera apresentar a Nota Fiscal Eletronica, indicando o nimero da

conta corrente, agéncia e banco, correspondente a entrega do objeto deste Termo de
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Referéncia, que sera atestada pela Camara Municipal de Cordeirdpolis ou servidor

expressamente designado;

9.2 O pagamento sera feito de acordo com os recursos disponiveis, ndo superiores a 10
(dez) dias apds o atesto da Nota Fiscal. As notas fiscais serdo devidamente atestadas pelo

fiscal designado pela Administracdao Publica;

9.3 Nenhum pagamento sera efetuado a Contratada na pendéncia de qualquer uma das
situacdes abaixo especificadas, sem que isso gere direito a alteracdo de precos ou

compensacao financeira;

9.4 Conferéncia e aprovacgao do pré-faturamento mensal e atestacao de conformidade

com o fornecimento;

9.5 O pagamento referente a cada més fica condicionado a comprovagdo de
regularidade fiscal perante a Administracdo. A Contratada fica ciente de que devera

apresentar a Contratante, ao fim de todos os meses:
a) Certidao de Regularidade para com a Fazenda Federal/Unido;
b) Certidao Negativa do INSS (CND);
c) Certidao de Regularidade para com a Fazenda Estadual;
d) Certidao de Regularidade para com a Fazenda Municipal;
e) Certidao de Regularidade para com o FGTS;
f) Certiddo Negativa de Débito Trabalhista (CNDT);

9.6 Na Nota Fiscal devera constar a descrigdo exata do (s) material (is) ora fornecido
(s), informacGes sobre o numero da nota de empenho bem como a descricdo exata da

Dotacdo Orcamentaria especifico;
9.7 A (s) nota (s) fiscal (is) deve (m) vim acompanhada (s) da cépia do empenho (s);

9.8 Havendo erro na nota fiscal/fatura, preenchimento incompleto referente as notas
de empenho inclusive nos casos de omissao de informacdes sobre a dotacdo orgcamentaria
e ou outras circunstancias correlatas que impecam a liquidacdo da despesa, o pagamento

ficara pendente, até que a Contratada providencie as medidas saneando-as;

9.9 A contagem do prazo para pagamento sera reiniciada e contada da reapresentacao
e protocolizagao junto a CMC do documento fiscal com as devidas corregdes, fato esse que
ndo podera acarretar qualquer 6nus adicional a Contratante, nem devera haver prejuizo do

fornecimento dos materiais pela Contratada;
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9.10 A Contratante nao fica obrigada a adquirir o fornecimento na totalidade do valor e
das quantidades estimados para a contratagao, realizando o pagamento de acordo com o

fornecimento efetuado;

9.11 O pagamento sera creditado em conta corrente da Fornecedora, através de ordem
bancaria, indicada pelo contratado, em que deverd ser efetuado o crédito. Nao se
permitird, portanto, outra forma de pagamento que ndo seja a de crédito em conta, o que
vem cumprir as normativas do Decreto da Presidéncia da Republica n® 6.170, de 25 de
julho de 2007;

9.12 Todos os custos com imposto, taxas, pedagios, fretes e demais despesas que

porventura ocorrem serao de responsabilidade da empresa Contratada;

9.13 Em havendo alguma pendéncia impeditiva do pagamento, sera considerada data da
apresentacdo da fatura aquela na qual ocorreu a regularizagdao da pendéncia por parte da

contratada;

9.14 A atualizacdo monetaria dos pagamentos devidos pela Administracdo, em caso de
mora, sera calculada considerando a data do vencimento da Nota Fiscal/Fatura e do seu

efetivo pagamento, de acordo com a variacao do IPCA pro rata tempore.

CLAUSULA X - DA CESSAO OU TRANSFERENCIA: O presente contrato ndo podera ser

cedido ou transferido a terceiros, total ou parcialmente.

CLAUSULA XI - DO REAJUSTE, ADITAMENTO E ALTERACOES DO CONTRATO: Os
precos serdo fixos e irreajustaveis, observando-se a repactuacdo, admitida a revisdo no
caso de desequilibrio da equagdo econdémico-financeira inicial deste Instrumento de acordo

com que estabelece a Lei n°® 14.133/21.

11.1 Garante-se o direito a revisdo do contrato, com vistas ao restabelecimento do
equilibrio econdmico-financeiro, na hipotese de sobrevirem fatos imprevisiveis, ou
previsiveis, porém de consequéncias incalculaveis, retardadores ou impeditivos da
execucdo do ajustado, ou ainda, em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe,
configurando alea econOmica extraordindria e extracontratual, nos termos da Lei n°

14.133/21, mediante devida justificativa escrita e fundamentada.

DO AUMENTO OU SUPRESSAO

11.2 No interesse da Administragao do CONTRATANTE, o valor inicial atualizado deste
Contrato poderd ser aumentado ou suprimido até o limite de 25% (vinte e cinco por

cento), conforme disposto no artigo 125, da Lei n° 14.133/21.
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11.3 A CONTRATADA fica obrigada a aceitar nas mesmas condigdes licitadas os
acréscimos ou supressoes que se fizerem necessarios, até o limite ora previsto, calculado

sobre o valor atualizado do contrato.

11.4 Nenhum acréscimo ou supressao podera exceder o limite estabelecido nesta

clausula, salvo as supressoes resultante de acordo celebrado entre as partes contratantes.

DOS ADITAMENTOS E ALTERACOES

11.5 O presente contrato podera ser aditado, mediante acordo entre as partes, no caso

de alteracdo e/ou prorrogacao do prazo de vigéncia do mesmo.

11.6 Caso haja necessidade de alteracéo no contrato, com acréscimos ou supressoes em
seu objeto, o mesmo podera ser alterado com base no dispositivo leal constante no artigo

125, da Lei n°® 14.133/21, com a apresentacao das devidas justificativas.

CLAUSULA XII - DAS PENALIDADES: O descumprimento das condi¢Bes estabelecidas
neste instrumento sujeitara a CONTRATADA as penalidades previstas na Lei n°
14.133/21 e devidamente descritas no edital.

12.1. A CONTRATADA, de acordo com o art. 155, da Lei n°® 14.133/21, o licitante ou o

contratado sera responsabilizado administrativamente pelas seguintes infragdes:
I - Dar causa a inexecucdao parcial do contrato;

IT - Dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracgao,

ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;
III - Dar causa a inexecucdo total do contrato;
IV - Deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

V - Ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente

justificado;

VI - Nao celebrar o contrato ou nao entregar a documentacao exigida para a

contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VII - Ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da licitagao sem

motivo justificado;

VIII - Apresentar declaracao ou documentacgao falsa exigida para o certame ou prestar

declaragao falsa durante a licitacao ou a execugao do contrato;
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IX - Fraudar a licitagao ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;
X - Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
XI - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

XII - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n© 12.846, de 19 de agosto de 2013.

12.2. As sancgbes do item acima também se aplicam aos integrantes do cadastro de
reserva, em pregdo para registro de pregos que, convocados, ndao honrarem o

compromisso assumido injustificadamente.

12.3. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaragao falsa quanto as
condicdes de participagdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os
licitantes, em qualquer momento da licitagdo, mesmo apods o encerramento da fase de

lances.

12.4. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas previstas nesta Lei

as seguintes sangdes:
I - Adverténcia;
IT - Multa;
III - impedimento de licitar e contratar;
IV - Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.
12.5. Na aplicacdo das sancoes serao considerados:
I - A natureza e a gravidade da infracdo cometida;
IT - As peculiaridades do caso concreto;
III - As circunstancias agravantes ou atenuantes;
IV - Os danos que dela provierem para a Administracao Publica;

V - A implantagao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas

e orientagdes dos 6rgdos de controle.

12.6. A sangdo de adverténcia sera aplicada exclusivamente quando a licitante ou o
contratado der causa a inexecucdao parcial do contrato, quando ndo se justificar a

imposicao de penalidade mais grave.
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12.7. A sancdo de multa sera aplicada no percentual de 20% (vinte por cento) do valor
do contrato licitado e serd aplicada ao responsavel por qualquer das infragoes

administrativas previstas no item 20.1. deste Edital.

12.8. A sancdo de impedimento de licitar e contratar serdo aplicada ao responsavel pelas

infragdes administrativas previstas nos itens_II, III, IV, V, VI e VII do tépico 20.1. deste

Contrato, quando ndo se justificar a imposicao de penalidade mais grave, e impedira o
responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administracao Publica direta e indireta do

Municipio de Cordeirdpolis/SP, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

12.9 A sancdo de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar serd aplicada ao
responsavel pelas infracbes administrativas previstas nos itens VIII, IX, X, XI e XII do
topico 20.1. deste Contrato, bem como pelas infracGes administrativas previstas nos
incisos II, III, IV, V, VI e VII do mesmo tdpico que justifiquem a imposicdo de penalidade
mais grave que a sangdo de impedimento de licitatério, e impedira o responsavel de licitar
ou contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes

federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

12.10 As demais regras e procedimentos para analises e aplicacbes de sancbes serdo
aplicadas de acordo com os art. 155 a 159 da Lei n° 14.133/21.

12.11 A CONTRATADA tera o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir da sua
notificacdo, para recorrer das penas aplicadas nesta Clausula. Decorrido este prazo, a

penalidade passa a ser considerada como aceita na forma como foi apresentada;

12.12 Os valores apurados a titulo de multa serdo retidos quando da realizagdo do
pagamento a CONTRATADA. Se estes forem insuficientes, poderdo ser cobrados

administrativa ou judicialmente apos a notificagdo.

CLAUSULA XIII - DAS DISPOSICOES ACESSORIAS: Além das disposicdes presentes
neste instrumento contratual, fica dele fazendo parte integrante, a Proposta apresentada
pela CONTRATADA.

CLAUSULA XIV - DA RESCISAO CONTRATUAL: A rescisio contratual pode ser

operada:

a) Por ato unilateral e formal do Municipio, conforme os casos enumerados no art. 137
da Lei n° 14.133/21;

b) Por acordo entre as partes, mediante autorizagdo escrita e fundamentada da

autoridade competente, reduzida a termo no processo licitatério, devendo a parte
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interessada em rescindir o presente contrato, manifestar seu interesse por escrito, com

30 (trinta) dias de antecedéncia;

c) A inexecucdo total ou parcial deste contrato, além de ocasionar a aplicagao das
penalidades previstas na clausula seguinte, ensejara também a sua rescisdo, desde que

ocorram quaisquer motivos enumerados no art. 137 da Lei n°© 14.133/21.

CLAUSULA XV - DA PUBLICACAO DO CONTRATO: Dentro do prazo regulamentar, o

CONTRATANTE providenciara a publicagdo em resumo do presente contrato.

CLAUSULA XVI: Os casos omissos, quando ndo resolvidos de comum acordo entre os
contratantes, serdo regulados pelas disposicbes do direito comum e pelos principios
gerais de direito, restando sublinhado, expressamente, que o presente contrato é de
natureza civil, ndo podendo ser invocada a aplicacdo de regras da legislacao do trabalho,

posto inocorrente vinculo desta natureza.

CLAUSULA XVII - DO FORO: O foro do presente contrato serd o da Comarca de

Cordeiropolis/SP, excluido qualquer outro.

Cordeiropolis, 23 de junho de 2025

CAMARA MUNICIPAL DE CORDEIROPOLIS
Paulo César Morais de Oliveira
Presidente da Camara Municipal

Contratante
Contratada
Testemunhas:
1)
CPF
2)
CPF
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ANEXO VIII

PROVA DE CONCEITO
PREGAO ELETRONICO N° 01/2025
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 98/2025
EDITAL N° 01/2025

PROVA DE CONCEITO (80 itens)

SISTEMA DE GESTAO DE PROCESSO ELETRONICO
1 As transacdes devem ficar registradas permanentemente (LOG) com a
acdo efetuada, mddulo acessado, descricdo do documento, indicagdo do
usuario, data, hora exata, dispositivo, navegador e endereco IP. O sistema
devera exibir como era a informacédo antes da alteracdo e como ficou depois,
para eventuais necessidades de auditoria posterior;

2 O sistema devera ser plataforma web e seguir os padrées W3C, HTML5 / CSS
e WCAG2
3 Cadastro do Vereador: registro de dados pertinentes aos vereadores, contendo

0s seguintes campos: nome oficial, apelido (nome parlamentar), partido,
votacdo, nome dos assessores, legislaturas, matérias de sua autoria, cargo(s)
ffung@o (Oes) ocupados nas comissdes internas da Camara e na Mesa
Diretora, curriculo (trajetoria politica), telefones, profisséo, local de trabalho, e-
mail, site, data de nascimento, grau de instrucéo e formacao, estado civil, n° da
cédula de identidade (RG), n° de inscricdo no CPF/MF;

4 Campos disponiveis: numero, assunto, data, autoria, tema, quérum, regime de
tramitacé@o e observacoes;

5 Permitir alterar a situacdo dos documentos em lote alterando diversos
documentos de uma so vez

6 Permitir a geracdo de oficios em lote automaticamente para encaminhamento

de proposituras lidas e aprovadas na sessao para os destinatarios externos a
Contratante, todos os dados devem ser importados do sistema e gerado
automaticamente através de um documento pré-definido

7 Cadastro de toda a Legislacdo com opc¢éo de ser vinculada a outra que sofreu
as alteracfes, inclusive entre tipos diferentes de normas, permitindo navegar
entre as leis relacionadas

8 Pauta, deve permitir ao usuario do sistema configurar a partir do tipo de
documento da Sesséo, tipo de propositura ou correspondéncia, sua situacao e
o tramite, informando o envio da matéria para a Sessdo e também gerar
automaticamente os documentos que compde a Pauta (Ordem do dia e
Expediente), também permitir a alteracdo em tempo de execucao da Sessao

9 Ata deve gerar o texto de forma corrida e automatica, buscando todos os
documentos e resultados das votagbes. Também deverd oferecer a
possibilidade de modificagdo do layout da ata para o usuario escolher como
essas informacdes colhidas no sistema deverdo ser apresentadas;

10 Permitir identificar o tipo de votacéo (nominal, simbdlica, secreta, quérum, etc.)
e quantidades de votos totais e nominais e apresentar o resultado final

11 Permitir votagdo em lote de documentos na mesma sesséo, ou seja, colocando
0 mesmo resultado para varios documentos ao mesmo tempo

12 Possibilidade de utilizar os campos cadastrados no sistema para
preenchimento automatico destes modelos.

13 Permitir a protocolizagdo de todos os documentos e permitir que 0 USUArio
tenha acesso aos detalhes do tramite da matéria protocolada;

14 Permitir o recebimento dos documentos pela secretaria e analise de seu teor
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antes do protocolo

15 O Sistema devera a partir do arquivo anexado em formato .docx, converté-lo
para .pdf, carimba-lo com as numeracfes recebidas e solicitar a senha para
assina-lo digitalmente para posterior envio ao setor de Protocolo

16 Controlar o prazo dos tramites, informando a data de envio, prazo de
permanéncia e saida do documento. O calculo da Data Prazo devera ocorrer
de forma automatica, informando apenas a quantidade de dias e serdo Uteis ou
corridos. Caso sejam Uteis, o sistema devera pular finais de semana, feriados,
pontos facultativos e recessos;

17 Permitir o tramite de um documento a varios destinatarios, gerando
automaticamente o tramite para os destinatarios selecionados
18 Permitir trdmite de documentos em separado ou em conjunto com o

documento principal do processo ao qual esta vinculado. Exemplo: a Emenda
ao Projeto de Lei podera ter o tramite dela ou fazer parte do tramite do projeto
19 Permitir o direcionamento de tramites das matérias a partir das regras
predefinidas onde estardo vinculados ao destinatério do envio e aos possiveis
resultados. Exemplo: se um documento for encaminhado para uma comissao
com o objetivo de exarar parecer, s6 podera constar no resultado se 0 mesmo
é favoravel ou contrario e para qual destinatario podera ser encaminhado a
seguir;

20 Permitir pesquisa e impressdo por tipo de documento, numero, palavras
(ementa e texto), periodo de datas, autor, processo, situagdo, podendo
combinar mais de um campo também. Oferecer consulta por palavras
baseadas em “expressdo”, com ou sem caracteres especiais (“¢”, “~,
apostrofos e outros), parte da palavra, plural e singular.

21 Gestado de prazos de documentos em tramite que possibilite ao usuério saber
guais sdo os prazos vencidos e 0s a vencer, utilizando como filtro os campos:
tipo de documento, periodo de vencimento e destino de tramite.

22 Visualizacdo de todo o histérico de tramite de processo, em uma sé pagina,
inclusive suas emendas, pareceres, autdgrafo, protocolo, lei e outros cadastros
relacionados.

23 As pesquisas deverdo ser por todos 0os campos que sdo apresentados no
formulario, podendo informar 01(um) ou mais campos, por valor ou por faixa,
consulta com exatidao, no inicio ou qualquer parte do valor informado, selecao
de registros nao coincidentes com os valores pesquisados e ordenacdo do
resultado dos registros por qualquer campo disponivel na listagem;

24 Deve conter suporte a Assinatura Digital em todas as fungdes que forem
cabiveis de aplicacdo desta funcionalidade. Gerar assinatura eletrénica para
documentos do formato pdf utilizando a certificagdo digital tipo A3 (Smart card
ou token) como raiz certificadora ICP-BRASIL no momento em que 0 usuario
achar oportuno, eliminando, desta forma, a impressao dos mesmos em papel.
25 Possibilitar a emissédo de Certificados Digitais do tipo Al, fora da hierarquia e
da raiz certificadora da ICP-BRASIL, destinados aos funcionarios internos, que
possibilite 0 uso de assinatura digital em documentos com tramite interno

26 Possibilidade de gerar automaticamente um Unico arquivo PDF com todos os
arquivos textos de um processo, montando-o em ordem cronoldgica de data de
inclusdo no sistema. Exemplo: primeiro o Projeto de Lei, depois os pareceres,
emendas, autégrafo, oficio e Lei. O sistema devera gerar um relatério para
cada tramite que houver em formato pdf assinado digitalmente e inseri-lo junto
no processo também obedecendo a ordem cronoldgica.

27 Gerar codigo de barra bidimensional (QR Code) para os documentos
certificados
28 Gerar os textos para edicdo a partir do editor HTML de forma integrada, sem

downloads ou uploads para edicéo
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29 Fornecer suporte a digitalizacdo de documentos em formato PDF;

30 O sistema devera realizar a indexacdo dos arquivos para consulta textual (o
sistema devera capturar o texto dos arquivos PDF digitalizados a partir da
tecnologia OCR de forma automatica e integrada ao sistema);

31 Comunicar com um scanner para digitalizacdo de documentos em formato
PDF, salvando o arquivo automaticamente em seu banco de dados e com
impressoras térmicas para impressao de etiquetas

32 Permitir o registro por numero de caixa, data de arquivamento, localizacdo
(corredor, armario, prateleira) e conteldo;
33 Opc¢ao para adicionar documentos em lote nas caixas, ou seja, 0 USuario

podera consultar por periodo ou tipo de documento e adicionar o resultado da
pesquisa na caixa, independentemente da quantidade de documentos
encontrados;

34 Os Tipos de Documentos deverdo conter o prazo de guarda e destinacao,
sendo que a temporalidade do arquivo corrente devera possibilitar a indicacédo
de término da vigéncia por parte do usuario, quando esta nao for especificada
em anos

35 Também devera gerar o Edital relacionando os documentos que deverdo ser
descartados, conforme modelo utilizado pela CONTRATANTE. No momento do
descarte o sistema devera registrar a data da ocorréncia

36 Disponibilizar as proposituras e todo o seu processo (tramites, pareceres,
votacBes, emendas, autdgrafos, etc.) para consulta pelo site da CAMARA

37 Disponibilizar a Legislacdo Municipal e suas alteracfes

38 Disponibilizar as Sessbes realizadas, com hiperlink para o seu contetdo (link

para as matérias que entraram na sessao visualizando seus dados de
cadastro, trdmites, documentos que compdem 0 processo, votaches etc)

39 Disponibilizar consulta por nimero, ano, data, bem como por intervalo de
numeros, ano e data (periodo), assunto (ementa e texto), autor, processo, tipo
de documento (ou multiplos tipos), protocolo e tema.

40 Permite aos gabinetes dos vereadores elaborem matérias e documentos, em
Seus micros com acesso restrito, e enviem através de um Protocolo Eletronico,
onde serdo registrados os dados como nimero data ementa autor e texto, para
0 departamento responsavel revisa-los e protocola-los, com controle de envio,
opc¢éao para consulta e cancelamento somente do que o Gabinete enviou.

41 Disponibilizacdo de sistema para envio de documentos entre a Camara e a
Prefeitura. O Sistema devera conter opcdo para selecionar documentos ja
cadastrados e envia-los para a Prefeitura via internet, onde a Prefeitura podera
fazer o recebimento dos dados basicos do documento (Ex: niUmero, data, autor
e assunto) e de seu texto. Os documentos em questdo sdo: Autégrafos,
Requerimentos e Indicacoes.

42 Permitir a busca de Proposituras por palavra, numero, periodo de
apresentacdo e situagcdo do documento. Também devera trazer em seu
resultado os campos citados acima e o texto em formato .pdf, .doc, .docx ou
.htm;

43 Exibir a tramitacdo completa de uma determinada propositura, listando os
campos: remente, destinatario, objetivo da tramitacéo, data de envio, prazo de
resposta, data de resposta, resultado da tramitacéo, links para os documentos
vinculados a tramitagdo, bem como complemento/observacées;

44 Permitir a visualizagdo das Vota¢cGes mais recentes das matérias, exibindo as
matérias votadas, tipo de votagdo, fase, quérum e resultado da votacao,
totalizando os votos a favor, contrarios, ausentes, abstencdo e o voto nominal
de cada vereador. Devera ser possivel a aplicagéo de filtros usando os campos
namero, ano, tipo da sesséo, periodo da sesséo (data inicial e final);
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45 Exibir a listagem dos Vereadores em exercicio, exibindo o nome, partido, e-
mail, telefone, links para proposituras apresentadas, frequéncia nas sessoes e
votos nominais

46 Possibilidade de utilizar a certificagdo digital no formato A1 no momento do
envio do documento para protocolo

ATENDIMENTO AO CIDADAO (RECEPCAO)

47 Cadastro utilizando NOME, CPF/RG, ENDERECO, FONE e LOCAL A SER
VISITADO

48 Histérico de visitas do cidadao

49 Impressdo da busca realizada ou relatérios especificos, por periodo, local

visitado;

PORTAL WEB SITE

50

Disponibilizar Manual detalhado de Ajuda online aos usuarios do site;

51

O site devera utilizar tecnologia para redimensionamento de sua resolugéo
automaticamente. Podendo ser utilizado em PCs, Notebooks, Tablets ou
Smartphones

52

O site devera possuir controle do contraste da pagina, este recurso possibilita
uma melhor visualizacdo do conteddo para pessoas com deficiéncia visual
e/ou com baixa visdo

53

Sistema de busca para localizar qualquer palavra existente na base de dados
do site, exibindo link para abrir a pagina

54

Os itens onde sera citado cadastro de textos deverao disponibilizar um editor
web, WYSIWYG (What You See Is What You Get) cujo seu significado remete
a “O que vocé escreve sera representado igualmente no site”, com as
seguintes ferramentas: NEGRITO, ITALICO, SUBLINHADO, TIPO DE LETRA,
TAMANHO DA LETRA, HIPERLINK, DESFAZER DIGITACAO OU REFAZER
DIGITACAO, COPIAR, COLAR, RECORTAR, LOCALIZAR, COR DO TEXTO,
inserir fotos e videos;

55

Pagina dedicada a cada um dos Vereadores, contendo informacdes, tais
como: nome do vereador, nome politico, data de nascimento, e-mail, facebook,
twitter, foto, telefones, status, profissao, partido, estado civil, campo texto para
digitacdo do curriculo, visualizagdo das noticias relacionadas a ele e
proposituras de sua autoria (Buscar informaces na base de dados do Sistema
Legislativo);

56

Enquetes: Disponibilizar pesquisa de opinido através de enquetes; sempre
apos a escolha da alternativa pelo municipe, exibir uma janela com as opc¢oes,
guantidade e percentual de cada resposta informada;

57

Noticias Rotativas: Exibicdo de noticias escolhidas pelo administrador do site
gue ficam trocando a cada 10 segundos, com destaque para a foto e o titulo da
noticia

58

Possibilidade de inserir fotos em lote em uma noticia com redimensionamento
automatico;

59

Permitir que o usuario possa agendar a data e hora da publicacdo de cada
noticia

60

Licitacdes: Cadastro e exibicdo das licitagbes e dispensas a serem abertas,
com exibicio do TIPO, NUMERO, ANO DA LICITACAO, PROCESSO,
NUMERO DO PROCESSO, OBJETO, MODALIDADE, DATAS DE
RECEBIMENTOS DE PROPOSTAS, DATA DE ABERTURA/REALIZACAO e
HORA. Opcéo para anexar diversos textos identificados pela data e nome;

61

Contas Publicas: Cadastro e exibi¢cdo dos relatdrios organizados na seguinte
sequéncia: por categoria, depois por ano e por ultimo o periodo. Os relatérios
poderédo ser anexados ao seu cadastro independente do formato do arquivo,
ex: .html, .pdf, .doc, etc.;
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62 Permitir também que os videos sejam categorizados, considerando quaisquer
categorias criadas pela Camara (Sess6es Ordinarias, Extraordinarias, Solenes,
Audiéncias Publicas, etc);

63 Possibilidade de usuérios do sistema cadastrarem o cidaddo utilizando os
seguintes campos: nome, CPF, endereco, e-mail, telefone e a solicitagédo

64 Cadastro da solicitacdo utilizando os campos: tipo da solicitacdo e descricdo
do assunto

65 Cadastro de viagens, com 0s campos numero, processo, saida, chegada,
destino e objetivo da viagem;

66 Pagina de busca web por periodo, exibindo o destino da viagem, data, custos,
passageiros, etc.

67 Disponibilizar filtros AntiSpam com opc¢des de personalizar os filtros e antivirus

68 Disponibilizar uma pagina para os docentes interessados em ministrar cursos

na Escola, exibindo todos os requisitos necessarios para credenciamento de
profissionais interessados em realizar atividades docentes.

69 Possibilidade de inscricdo para os cursos e seminarios pela internet utilizando
0s campos: nome, e-mail, telefone, 6rgéo e cargo

COMPILACAO DA LEGISLACAO MUNICIPAL

70 Pesquisa Avancada: através de todos os campos de cadastro, por intervalo de
numeros e de datas, por palavras contidas no texto da horma, ou mesmo parte
de palavras, com a aplicacao dos conectores “e” / “ou”, com ou sem caracteres

especiais (“¢”, “~” e acentos) e por campos de cadastro combinados.

71 a pesquisa por palavras devera destacar a palavra encontrada na visualizacao
do texto da norma

72 Possibilidade de compartilhar os textos das normas através de E-mail e, pelo
menos, has seguintes redes sociais: Facebook, Instagram, Skype, Twitter e
Whatsapp

73 0os arquivos em formato html devem conter ancoras que possibilitem a

identificacdo de artigos, subsecbes, secdes, capitulos e titulos, de forma a
possibilitar a consulta da norma através de um indice sistematico com link
direto aos dispositivos mencionados;

74 a(s) alteracdo(des) inserida(s) no texto da norma por outra norma posterior
devera(ao) corresponder a uma versdo em html da norma alterada, de forma
gue seja possivel o versionamento da norma e a consulta do texto vigente em
uma data especifica;

75 Utilizacdo de pesquisa facetada para aprimorar os resultados de pesquisas
feitas no acervo legislativo municipal, permitindo a exibigdo de filtros do lado
esquerdo da tela de consulta, para que o usuario possa optar pelos parametros
gue melhor lhe convierem para filtrar resultados.

76 Disponibilidade para dispositivos mdéveis que executam 0s sistemas
operacionais Android (versdo minima 5.0) e iOS (versdao minima 10), em suas
respectivas lojas de distribuicdo, sem custo para 0 usuario que realizar a
instalacdo do mesmo.

77 Pesquisa Avancada: através de todos os campos de cadastro, por intervalo de
nameros e de datas, por palavras contidas no texto da norma, ou mesmo parte
de palavras, com a aplicacao dos conectores “e” / “ou”, com ou sem caracteres

especiais (“¢’, “~” e acentos) e por campos de cadastro combinados.

78 indice Sistematico, possibilitando a consulta através de link direto para Titulos,
Capitulos, Secbes, Subsecdes e artigos da norma

79 A(s) alteracao(6es) inserida(s) no texto da norma por outra norma posterior

deverd(ao) corresponder a uma versdo em html da norma alterada, de forma
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ESAOPAULO

gue seja possivel o versionamento da norma e a consulta do texto vigente em
uma data especifica, possibilitando acesso a cada versao da norma;

80

Utilizacdo de pesquisa facetada para aprimorar os resultados de pesquisas
feitas no acervo legislativo municipal, permitindo a exibicdo de filtros na tela de
consulta, para que o usuario possa optar pelos parametros que melhor lhe
convierem para filtrar os resultados
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